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EXPEDIENTES:

1.¢Qué son y déonde encontramos los

[ ]
expedientes?

Archivos « Elapartado de expedientes se encuentra disponible dentro del
S Contactos modulo Archivos, uno de los médulos principales de Apiges Pro.
L Expedientes En esta seccién es posible consultar y gestionar toda la
5, Usuarios informacién relacionada con los expedientes registrados en el
o Titulares sistema.

Libro de anotaciones Entre los datos disponibles se incluyen:
Documentos ° .
e N°de expediente.
& Acciones Comerciales e Pais.
@ Tarifas de vencimiento e Denominacidn.
Paao de Tasas ¢ Los contactos asociados a ese expediente.
. e Actos
£ Archivos .
-] e Vencimiento

e Informacién adicional vinculada al registro del expediente.
Para acceder a esta funcionalidad, siga los pasos indicados a continuacién:

1. Ingrese al médulo Archivos.
2. Seleccione la pestafia Expedientes.

3. Pulse sobre la opcion Principal.

Una vez dentro, el sistema mostrara los filtros disponibles para realizar busquedas entre
todos los expedientes registrados en la aplicacién.
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2, Comastos
& Espedientes
X, Usuarios €
& Tiulares
Libro de anctaciones
Documentas
& Acciones Comerciales. Numera v
@ Taritas de vencimiento paie € - 'Y
Paco da Tasas Tlempe  [Jimpugosda ] wimen
B2l i Denaminacian =
Clawe: @
can
=l Refarenci 1 <
[ rorem -q @
Q €
irta10 . i
Resp. Cuenia & =
LS Cédiga Tiule <@
ot Hom, Tiul =
" ¢ . =
1 Gesticn Financiera G . W S
Fecha vencimientn | ;4 =RE - [ S EE
Docuts
At Q [} e
Utiidades fecha scta I =E - [ el @
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2.Filtros de busqueda en Expedientes

Al acceder al apartado Principal dentro de Expedientes, el sistema despliega un menu
compuesto por diferentes filtros de bldsqueda. Estos filtros son configurables, por lo que
cada usuario puede personalizar la vista afiadiendo o eliminando filtros segin sus
necesidades de trabajo.

NERODEES F 7O e wrE=n

Prinlpal| Fitros Agonda Ustado  Afiadi Cuftar Exluir Opesiciones Nuove Editar Eleminar Coplar  Listados Mundo | Actualizar Exparia

¥ [

[ i reha e e
Archivas « _ Expadiantes
Pp— o Mocuins € e © Too s modekdad | ERmunvin
floa Ow O o w0 stade =
§ Spetini a| o L g 0 o o
oom . « & "
= = = W Opesicién e
u vsvarios 1o " ! O i = =
3 Thiaee e wn v Ow i
Om On Oe =L} Ces
Lirs e amotaciones ! ’ o o
Documantos wN w
@ Acolanes Comerciales Mamero - (]
€ Tarttas de vencimionta Pais 9
Paco s Taas Prois [ bopaprade [ Vighreta
g e =
-
Carms
- -
Cod diente & -
odsgeme
7| Infalo -
Resp, Cusrta =
R eipo Chdigo Titulsr 9
[~ - Wom. e -
[, TIe—. Aol T €
Fecha vencimienta X el - Sxlv @
P ccuio
ncto -
Uidades Facht 4o T e - [ [

[ T .. T T oo [ oo Jonee [ ]

La pestafia de filtros permite localizar informacion especifica de forma rapida y precisa,
optimizando la gestién y consulta de expedientes dentro de Apiges Pro.

2.1. Descripcién de los filtros disponibles

Expedientes
Z  Modalidad [ - € Tipodemodalidad | Eijaunsalor
Oa Cla Oc Ov oo Estada Ellja un valor
[] pom 1€ 33 [leeo Clee
. : Ne Oposicid c
s Ox ml O ] e posseoa <
v [ JuR x W] e
[om I e (L] [Crs
[ sua T Cu Cue [Jwe
v Ow
Nimers (")
Pais € N P
[ Propic [ impugnada ] Vigilaneia
=
Denaminacién (=
Clave ()
Referencia 1 (W}
Cod. cliente € - € Q
Cod. agente ¢ N (W]
Resp. Cuenta [: E
Codige Titular & - 9
itular . =
Nom, Titula € € €
g e
Apell. Ttular € - € e
Fecha vencimiento I %x:;- -7/ %\.\(:- (]
-
Acto & -€ €
Fecha acto it E= - s/ =EE

Modalidad:

Tenemos numerosas casillas para seleccionar la modalidad que mas se ajusta a la busqueda
que queremos realizar. Para ver las modalidades (ademas de los cédigos que se muestran en
la pantalla), si le damos a la lupa, nos saldran todas las modalidades disponibles junto con su
descripcidn.



= Modalidad ¢ -

. A []Ar dc [Jo [Joo
[] bom [JE []Ec [] ero []Fe
[Js [+ I Je []INT
[ v [Jur kK [Jk3 e
[m [N e [Ir []8s
[]sus ar Ju [Jue [Jwvc
] vwN Ow

En total tenemos 33 modalidades dadas de alta por defecto en el sistema. Pero que si hay
alguna que necesitan pero que no esta, perfectamente se puede dar de alta mas:

e Utilidades = otras tablas @ modalidades.

Desde grupo 10 recomendamos, que antes de dar de alta nuevas modalidades, se revisen
cuales estan ya dadas de alta en el sistema para evitar duplicidades.

También comentar que en ese mismo apartado se puede sacar un listado con todas estas
modalidades para saber su significado y tenerlas todas juntas en un pdf:

e Utilidades - otras tablas > modalidades > pdf

Las modalidades de marca se dividen asi:

¢ M (marca nacional): son marcas registradas en un solo pais. Por ejemplo, una marca

registrada en Argentina, Espafia o Portugal. Cada una pertenece al pais donde esta
protegida.

¢ H(marca internacional): son marcas registradas a través de la OMPI/WIPO, con
proteccidn en varios paises.
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e A (marca de la UE): son marcas registradas en la EUIPO, con validez en toda la Unién

Europea.

e AP (marca africana): son marcas registradas en la ARIPO, con proteccién en paises
de la region africana.

Las modalidades de patente se dividen asi:

e P (Patente nacional): son patentes registradas en un solo pais. Por ejemplo, una
patente registrada en Argentina, Espafa o Portugal. Cada una pertenece al pais
donde esté protegida.

¢ EPO (Patente Europea): son solicitudes o patentes tramitadas ante la Oficina
Europea de Patentes (European Patent Office, EPO). Una vez concedidas, pueden
convertirse en una Patente Unitaria o validarse en paises europeos concretos para
obtener proteccion en dichos territorios.

e E(Validaciéon nacional de Patente Europea): son patentes europeas que, una vez
concedidas por la Oficina Europea de Patentes, se han validado en uno o varios
paises concretos. La proteccidn existe Unicamente en los paises donde se ha
realizado dicha validacion.

e UP (Patente Unitaria): son patentes europeas que, tras su concesién, han solicitado

el efecto unitario. Proporcionan una protecciéon Unica y uniforme en los paises
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participantes del sistema de Patente Unitaria, sin necesidad de realizar validaciones
nacionales individuales en esos paises.

e W (PCT): son solicitudes internacionales presentadas conforme al Tratado de
Cooperacién en materia de Patentes (Patent Cooperation Treaty, PCT). No conceden
una patente internacional Unica, sino que permiten solicitar proteccién
simultdneamente en mdltiples paises mediante un procedimiento inicial unificado,
aplazando la entrada en las fases nacionales o regionales.

A modo de resumen rapido:

Modalidad Alcance
P Proteccién en un Unico pais.
EPO Solicitud o patente tramitada ante la Oficina Europea de Patentes.
E Patente europea validada en paises concretos.
UP Patente europea con proteccién unitaria en los paises participantes.
W (PCT) Solicitud internacional que permite posteriormente solicitar proteccion en multiples paises.

En resumen, la diferencia es el &mbito geografico donde cada marca tiene proteccién.

Tipo de expediente:

[ ] Propio [ | Impugnado [ ] vigilancia

e Propios: nuestros propios casos, los que gestionamos nosotros (nuestras marcas o
patentes)

¢ Impugnados: marcas de terceros frente a las cuales nos hemos opuesto o nos
opondriamos.

e Envigilancia: son marcas con las que no trabajamos, pero tenemos
en vigilancia para poder estar al tanto de las novedades que van surgiendo al
respecto.

Campos de busqueda adicionales

Ademas de los filtros anteriores, el sistema permite realizar busquedas utilizando diferentes
campos de informacidn, tales como:

e Numero de expediente
e Pais

e Denominacién

e Referencia

Estos filtros facilitan la localizacion répida de registros especificos dentro de la base de datos.
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Ademas de estos, hay unos filtros muy Utiles a la hora de querer saber que expedientes estan
interactuando con el boletin que tenemos contratado y que expedientes tenemos restringidos.

Estos filtros son: Restric. Boletines y afectados por el boletin.

Expedientes

2 Modalidad a s E Tipo de modalidad Elija un valor »)
3
1A []ap dc o [] oo Estado Elija un valor v
] bom [JE []EC []Ero []Fp
N° Oposicidon =
mEs []H m e []INT -
] INv []Iur [k []k3 [ Afectados Boletin Elija un valor v
V™ [ e [r [Irs
[]sus ar [Qu [Jup []vvc
[]VvvN w
Numero =1
Pais Q -G w
["] Propio [] Impugnado [] vigilancia
. o -
Denominacion =
Clave v
Referencia 1 v
. -
Restri. Boletines &€ €
Cod. cliente q -G (v}

Para saber cdmo realizar una restriccidén de boletines, consultar el manual de Boletines.

2.2. Condicionantes de Filtro:

Al utilizar los distintos campos de blsqueda disponibles en el apartado Expedientes, es
importante tener en cuenta los condicionantes de filtro. Estos se representan mediante los
indicadores o "burbujas” situados a la derecha de cada campo de basqueda.

Ndmero - At

Pais G -6, Y

Los condicionantes determinan la forma en que el sistema interpreta el valor introducido y,
por tanto, modifican el comportamiento de la bisqueda realizada en Apiges Pro.

Funcionamiento de los condicionantes

Cada condicionante aplica un criterio diferente sobre el contenido introducido en el campo
de busqueda.

Por ejemplo:

e Sise desea localizar un expediente cuyo nimero coincida exactamente con el texto
introducido, deberé seleccionarse el condicionante IGU (Igual).

e Una vez seleccionado, el condicionante cambiara de color para indicar que se
encuentra activo.



P Fiemplo de bisqueda exacta:

Si se introduce el nimero 1234567 y se selecciona el condicionante IGU, el sistema

Unicamente mostrarad aquellos registros cuyo contenido coincida exactamente con el valor
introducido.

Otro de los condicionantes més utilizados es CON (Contiene).

Este criterio permite localizar todos los expedientes cuyo nimero, referencia o fecha
contengan el texto indicado, aunque no coincida de forma exacta.

La eleccion del condicionante dependera del tipo de bisqueda que se desee realizar. Cada
opciodn aplica un criterio especifico sobre la informacion almacenada.

Entre los condicionantes mas habituales se encuentran:

~
w Elige un valor de Condiciones del Filtro [x]
Buscar por: Total = 11 (®) Contenga (O Empiece por
Cédigo Descripcion
FCON Contiene el valor insertado ]
CSE Contiene el valor insertado, sin caracteres especiales
DIS Distinto al(los) valor(es) insertado(s), sin valores vacios
DIV Distinto al(los) valor(es) insertado(s) y vacio(s)
EMP Empieza con el(los) valor({es) insertado(s)
ENT Entre los valores insertados
FIN Finaliza con el(los) valor(es) insertado(s)
IGU Igual al(los) valor{es) insertado(s)
MAY Mayor o igual al {los) valor(es) insertado(s)
MEN Menor o igual al(los) valor(es) insertado(s)
VAC No tiene datos (esta vacio)

Para visualizar y seleccionar los distintos valores disponibles, Gnicamente es necesario pulsar
sobre el condicionante situado junto al campo de bisqueda correspondiente. Una vez
seleccionado, el criterio activo quedaré resaltado visualmente.

2.3. Guardar configuracion de busqueda:

Apiges Pro permite guardar configuraciones de bldsqueda personalizadas para reutilizarlas
posteriormente de forma rapida y eficiente.

Esta funcionalidad resulta especialmente Util cuando se realizan busquedas recurrentes
utilizando siempre los mismos criterios, por ejemplo:

e Expedientes de un pais determinado.

e Expedientes pertenecientes a un grupo especifico.
e Registros activos o dados de alta.

e Determinados tipos de Expedientes.

e Combinaciones habituales de filtros.

De este modo, el usuario evita tener que configurar manualmente los filtros cada vez que
necesite realizar la misma consulta.

Grupo10
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¢Coémo guardar una configuracién de busqueda?

Para guardar una configuracién de filtros, siga los pasos indicados a continuacion:

1. Acceda a la pestana Principal dentro del apartado Expedientes.

dRMIOEES I +

Principal | Fitros Agenda Listado | Afiadir Quitar Excluir Oposiciones Nuevo

Filtro Listado
Archivas «  Expedientes
[} -
&5 Contactos 5 Modalidad <1
4, Expedientes Oa O

2. Configure los filtros deseados.

2 Ejemplo

Si se desea buscar:

e todos los expedientes de Argentina,
e que ademas se encuentren dados de alta en el sistema,

deberan marcarse previamente dichos filtros en la pantalla de busqueda.

Contactos

ERT] - (W | Estada Alts v |
Cédigo = L] Grupo & [
[ cliente | [ intermediario ] Agente [ Personal Derminias Riesgo Ellja un valor v
[ Cosista [ | Registrador [ | Inventor [ Pravesdar
[] Contrario [ ] Abogado [] Procurador  [] Traductor
[Jreita [ tcenciatario [ ] Cormesponsal [ ] Autor

Obtentor [ | Otras [ ] Provisional [ ] Distribuidar

Mombre L
Apellidos - (W]
Contacto
IPau. €4 AR | Argentina (=S I

Email (%}
Codigo Titular -

Mom. Titular €4, -, e
Apell Titular €4 - €
Grupo titular €4 €

Pais Titular € z

3. Una vez definidos los criterios, pulse el boton Guardar.

4. Introduzca un cédigo o nombre identificativo para la configuracion.

Guardar Filtro El
Codigo
Mar-Pat-AR
Descripcién

Marcas y patentes Argentina

Cancelar

5. Confirme el guardado.

La configuracién quedaré almacenada y disponible para futuras consultas.

Recuperar una configuracién guardada

Para utilizar nuevamente una configuracién previamente guardada:

1. Acceda al men Filtros.
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2. Seleccione la configuracién deseada dentro del listado disponible.

3. Elsistema cargarad automaticamente todos los criterios previamente almacenados.

O IEEREEN E N R

Principal Filtros IAgenda Listado = Afadir Quitar Excluir Oposiciones Nuevo Editar Eliminar Copiar = Listados Mundo  Actualizar Exportar Familias

Busqueda

Fusion
interna

“/ Mar-Pat -AR

lz‘ [I Listado Ficha Informes Acciones

Ejecutar la busqueda

Una vez seleccionados todos los filtros necesarios, pulse el botén Buscar.

] = [ o [ ov [ o

El sistema mostrard autométicamente todos los expedientes que cumplan con los criterios

definidos en la bdsqueda.

Expedientes Namero de resultados encontrades: 19
Meod. Namero. Pais Bis Tipo Referencia 1 Denominacién Cod. cliente  Fecha vencimiento Clases

(m 565676 AR | CLO00L Solicitados: 5 )
M 676856 AR P MAR-AR-1 CLO0OS 01/02/2046 Solicitados: 4, 35
M 3374888 AR P CLo020 14/03/2027 Solicitados: 16
M 3916504 AR | L0004
M 4035789 AR P MAR-IND-789 ZARA CLO0OL 26/09/2031 Salicitados: 24
M 4092141 AR P MAR-IND-141 ZARA cLoooL 12/03/2032 Salicitados: 26
M 4616415 AR P PETROLIMP CLO003 Solicitados: 3
M 4616416 AR P PETROLIMP CLO0O3 23/04/2046 Solicitados: 1
M 4690219 AR P CLO033 Salicitados: 5
M 4690224 AR P CLo032 Salicitados: 32
M 4690288 AR P CLoo31 Solicitados: 14
M 4690485 AR P CLo031 Solicitados: 14
M 4691983 AR P CLO030 Solicitados: 45
M 4692256 AR P CL0033 Solicitados: 5
M 4692257 AR P L0033 Solicitados: 5
M 4693033 AR P CLO034 Solicitados: 41
M 4693371 AR P CLO030 Solicitados: 45
M 4693505 AR P CLoo33 Solicitados: 5
P 57473939 AR P CLODO3

Otra forma que tenemos de seleccionar la configuracién guardada es pulsando el botdn

Cargar:

SIS ST T T T

El cual nos abrird una pestafia en la que podremos seleccionar la configuracién guardada

que deseemos:

w

~

Elige un valor de Filtros [x]

Buscar por: Total:= 1 (® Contenga () Empiece por
Cddigo Descripcion
[ Mar-Pat -AR Marcas y patentes Argentina ]
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3.Menu superior de expedientes

NEROEEFS I +F0L 0 @ W H = 08y

Busqueda

Principal Filtros Agenda Listado = Afadir Quitar Excluir Oposiciones = Nuevo Editar Eliminar Copiar = Listados Mundo  Actualizar Exportar Familias e Fusion

Filtro Listado Ficha Informes Acciones

El apartado expedientes de Apiges Pro dispone de un menu superior desde el que se
gestionan las principales funcionalidades relacionadas con la consulta, creacién, edicién y
administracién de registros.

A continuacién, se describe la funcién de cada una de las opciones disponibles.

Principal

|u

La opcidn “principal” permite acceder al ment de filtros de bisqueda de expedientes.

Desde esta pantalla es posible:
e aplicarfiltros,
e realizar busquedas avanzadas,

Esta funcionalidad ha sido explicada anteriormente en el apartado correspondiente a filtros
de busqueda.

Filtros:

La opcidn "filtros” permite acceder a las configuraciones de busqueda previamente
guardadas por el usuario.

Desde aqui se pueden:
e cargar filtros personalizados,
e reutilizar basquedas frecuentes,
e optimizar consultas recurrentes.

Para mas informacién, consulte el apartado 2.3. Guardar configuracién de busqueda.

Listado

La opcidn “Listado” permite visualizar todos los expedientes que cumplen los criterios
establecidos en la busqueda realizada previamente.

Una vez ejecutada la consulta, el sistema muestra un listado con los expedientes
encontrados, permitiendo al usuario:

e Consultar los resultados obtenidos.

e Acceder a la informacién de cada expediente.

e Aplicar acciones sobre uno o varios registros.

e Generarinformesy listados.

e Realizar actualizaciones masivas, cuando proceda.
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e Exportar informacion para su tratamiento posterior.

El listado constituye la vista principal de trabajo sobre los resultados de una busqueda,
facilitando la gestion y consulta de los expedientes localizados mediante los filtros
seleccionados.

Anadir

La opcidn “afadir” permite incorporar expedientes adicionales al listado actual, aunque
inicialmente no cumplieran los filtros aplicados.

Procedimiento:
1. Pulse el botén Anadir.
2. Busque el expediente deseado.
3. Seleccidnelo para incorporarlo al listado visible.
Quitar
La opcidn “quitar” elimina expedientes Unicamente de la visualizacién actual del listado.

| Nota: Quitar un expediente del listado no implica su eliminacion del sistema.

El expediente continuaré existiendo en la base de datos y podré localizarse nuevamente
mediante futuras busquedas.

Esta opcidn resulta Gtil para depurar visualmente los resultados obtenidos.
Excluir

Se pueden excluir expedientes en funcién de determinados criterios dentro del listado. De
esta forma, los expedientes que cumplan con esa condicién dejarédn de mostrarse.

Oposiciones

El sistema busca las oposiciones que haya entre tus expedientes

Nuevo

La opcidn “nuevo” permite crear o dar de alta un nuevo expediente en el sistema.

El proceso de creacién de expedientes se explicara en apartados posteriores del manual.
Editar

Los expedientes pueden editarse de dos formas diferentes:

e Opcidén 1: Doble clic

Haciendo doble clic sobre el expediente deseado, se abrird automaticamente su ficha para
permitir la modificacion de los datos.

e QOpcidén 2: Botén Editar

Seleccionando previamente el expediente y pulsando el botén Editar, el sistema abrira
igualmente la ficha del registro para su modificacion.

Ambos métodos ofrecen exactamente la misma funcionalidad.
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Eliminar
La opcidn “eliminar” permite borrar un expediente del sistema.

Al ejecutar esta accion, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion en el que sera
necesario introducir el texto solicitado antes de completar la eliminacién.

v Confirmacion [x]

Para confirmar debes escribir el siguiente texto:

BORRAR EL EXPEDIENTE DEFINITIVAMENTE

| Nota: Se recomienda NO eliminar expediente de forma definitiva.
La préactica recomendada consiste en:
e mantener la trazabilidad histdrica,
e conservar la informacion vinculada a expedientes,
e yproceder Unicamente a dar de baja el expediente.

El procedimiento para dar de baja un expediente se explicard en apartados posteriores del
manual.

Copiar

La opcidn “copiar” permite duplicar un expediente existente.

Al utilizar esta funcionalidad:
e el sistema genera un nuevo registro basado en el expediente seleccionado,
ey permite seleccionar una serie distinta si fuese necesario.

Esta herramienta resulta Gtil cuando se desea crear registros similares sin tener que introducir
nuevamente toda la informacién manualmente.

Listados

La opcidn “listados” permite generar informes de expedientes. B Actos Bl
[ Anualidades sin Pagar @]
El sistema dispone de diferentes modelos de informes, disponibles en formatos & saico el
H Con Grafico Bl=]
como: [ Con Gréfico (grande) E=]
M Detallado SO}
° PDF’ [ Detallado Apaisado
[ Detallado para Clientes (1) B[]
* Excel. /] Detallado para Clientes (2) ==
, . ., . . X [/ Detallado para Clientes Apaisado [][@)
Ademas, mediante la opcién de generar (icono de engranaje), los informes B Ooesvice -
pueden: [ Especial de Internacionales  [3][@)
|55 Especial para Excel =]
e Generarse en formato Word {5 Plantile Incorporacién expdte, [0

A Estadistica Anual @
Mediante la opcidn de editar para personalizar (icono de flecha), los informes B ciquets Bo
pueden: B Exranjeros =E]

e personalizarse,

13



e ajustar el disefio visual,
¢ yalmacenarse posteriormente como informes personalizados. || Informe Personalizado

Los informes también pueden generarse en distintos idiomas, segun las necesidades
operativas del despacho o del cliente. w1 Idioma N

Actualizar

La opcidn “actualizar” permite realizar modificaciones masivas sobre todos los expedientes

incluidos en el listado actual.
W

Actualizar

| Nota: Antes de realizar cambios manuales uno a uno, se recomienda
comprobar si la operacion puede ejecutarse mediante actualizacion masiva.

Al pulsar “actualizar”, el sistema aplicard los cambios indicados sobre todos los expedientes
incluidos en el resultado de busqueda, y no dnicamente sobre el expediente seleccionado.

Entre las acciones que pueden realizarse de forma masiva se incluyen:
e Dar de alta /baja expedientes. e Actualizar responsables.
e Modificar el tipo de expediente e Otras modificaciones.

e Modificar delegaciones.

) 5 ™

u Actualizar del listado de expedientes [x]
Destinatario Domicilios Actos Clases Pagos Tareas Facturar Varios Tasas Estadisticas Boletines Gestion Documental Organismos -

Estado Elija un valor v Tipo | Elija un valor ~ Tipo Especificos  Elija un valor v Sin mantenimiento | Elija un valor ~

Delegacion € Observaciones [ ] vaciar

Depto. [}

Division (C] Seguimiento [ ] vaciar

Clave [] vaciar

Responsable &4 Con copia | Elijaun ~ Referencia 1 D Vaciar

Responsable 2 €, Con copia | Elijaun v Referencia 2 [] Vaciar

Equipo Q Referencia 3 [] vaciar

Resp. Cuenta &4 Con copia | Elijaun v Referencia 4 ] vaciar

Resp. Admin. €} Con copia | Elijaun v

Supervisor =] [] Vaciar ~ Con copia | Elijaun ~

E. Supervisor &4

Resp. mantto. £} D Vaciar 0 Contador de referencia 1 desde el nimero indicado

Resp. mantto. 204 [ ] vaciar Recalcular situaciones y vencimiento

Ref Billing [] vaciar () Reemplazar

() Afiadir al inicio
(® Afadir al final m

Para evitar errores involuntarios, el sistema solicitard siempre una confirmacién antes de
ejecutar una actualizacion masiva.

Se recomienda revisar cuidadosamente:
Apiges Pro X

e losfiltros aplicados,

Van a modificarse TODOS los expedientes del listado con los datos

introducidos. ¢ Deseas continuar?

e el nimero de registros afectados,
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e ylos cambios a realizar antes de confirmar la operacion.

Exportar
La opcidn “exportar” permite generar comunicaciones masivas sobre los expedientes
incluidos en el listado. N ~
b Textos
Entre sus funcionalidades se encuentra: Total - 21
, . . Cédiga Descripeién
e el envio de cartas o comunicaciones, (s P )
CON-M Concesion de Marca
CON-P Concesién de Patente
e generacién de documentos masivos, Ren- peruscn et
PRES-M Presentacion de Marca
PRES-? Presentacién de Patente
.7 . .z . RecPOA Recordatorio Pader
e exportacién de informacién asociada a venc Venehera o
exp ed ientes. COM-PAR Comunicacion de Parecidos

MAN - P Mantenimiento de patente
FACT-CON Factura de concesion

Esta herramienta facilita la gestién de comunicaciones
colectivas dentro del sistema.

Familias:

El apartado Familias permite agrupar y relacionar expedientes que mantienen algun vinculo
entre si, facilitando su gestion y consulta conjunta. Por ejemplo, puede utilizarse para
relacionar marcas de una misma linea comercial, extensiones internacionales, prioridades,
antigliedades o cualquier otro conjunto de expedientes relacionados.

APIGES permite crear dos tipos de familias:

e Familias internas, generadas automéaticamente por APIGES para reflejar
determinadas relaciones entre expedientes.

e Familias externas, creadas por el usuario para agrupar expedientes segun sus propias
necesidades de organizacion y seguimiento.

Una vez creada una familia, esta puede asignarse a los expedientes correspondientes para
visualizar facilmente las relaciones existentes entre ellos y mejorar la gestion de la cartera.

Para consultar el procedimiento de alta de familias paso a paso, pulse aqui:
Documentacién: Dar de alta familias.

Busqueda interna:

La opcidn Busqueda Interna permite localizar expedientes dentro de su base de datos de
APIGES a partir de una denominacién concreta. Ademas de las coincidencias exactas,
también puede realizar bisquedas de términos similares fonéticamente, utilizando la misma
configuracién de parecidos empleada en los boletines.

Desde esta herramienta es posible:
e Buscar una palabra o denominacién en todos los expedientes de APIGES.
e Limitar la busqueda a determinadas clases o realizarla sobre todas ellas.
e Obtener coincidencias exactas o resultados fonéticamente similares.

e Incluir expedientes en vigilancia dentro de los resultados.
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Es importante tener en cuenta que la bisqueda se realiza sobre todos los expedientes
almacenados en APIGES, independientemente del listado que tenga abierto en pantalla, por

lo que en algunos casos el proceso puede tardar unos instantes.

Para consultar el procedimiento completo de utilizacion de la Buasqueda Interna, pulse aqui:

Documentacién: Bdsqueda Interna.

4.;Cémo modificar la visual del listado de
expedientes?

En Apiges Pro es posible personalizar la visualizacién del listado de expedientes, lo que
permite adaptar la informacién mostrada a las necesidades de cada usuario y mejorar la
eficiencia en la consulta de datos.

Configuracién de columnas

El listado de expedientes estd organizado en forma de tabla, donde cada columna
representa un campo de informacién (por ejemplo: nimero, pais, tipo etc.).

Para modificar la visualizacion de estas columnas, siga los siguientes pasos:

1. Sitlese sobre la barra superior gris del listado, donde se encuentran los

encabezados de las columnas.

Expediantas

Numero de resultados encontrados: 18

I Wod. | Mimew | Pais Bis Tipo  Referencial

Denominacion

Cod. cliente  Fecha vencimiento

Clases

2. Haga clic con el botéon derecho del raton.
3. Se desplegarad un menu contextual con las opciones disponibles.

4. Desde este menU podra:

(@]

(@]

(@]

anadir nuevas columnas,

eliminar columnas existentes,

reorganizar la visualizacién segun sus preferencias.

Esta funcionalidad permite adaptar el listado para mostrar Ginicamente la informacién

Ordenacién secundaria

Modalidad
Namero

Pais

Bis

Tipo
Referencia
Denominacion
Cod. cliente
Fecha vencimiento
Clases

[] Referencia 2
[] Referencia 3
["] Referencia 4
Tipo Marca
[] Agente

—)

relevante para cada usuario o tipo de gestion:

16

o Ordenacién secundaria

Modalidad
Ndmero
Pais

Bis
Tip

]

Denominacion
Cod. cliente

Fecha vencimiento
[] Referencia 2

[] Referencia 3

[] Referencia 4

- || Tipo Marca

[] Agente

Grupo10
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Expediantes Nimero de resultados encontrados: 18
Mod. Nimero Pais  Bis Tipo  Referencial [Denominacién Cod. cliente  Fecha wencimiento Clases Tipo Marca

(M sese7s ) | cuoo1 Solicitados: 5 Denominat...
M 3374888 AR 3 cwom  14/03/2027 Solicitados: 16

Mo 3916504 AR | 10004

Mo 4616415 AR [ PETROLIMP 003 Solicitados: 3 Denominat...
M 2616416 AR [ PETROLIMP oo 23/04/2046 Solicitados: 1 Denominat..
M 4630219 AR 3 10033 Solieitados: 5 Figurative

Mo 4690224 AR 3 clooaz Solicitados: 32 Figurativo
M 4690288 AR P cloo3 Solicitados: 14 Figurativo
M 4690485 AR [ cloea Solicitados: 14 Figurativo
M 4g91983 AR P ciwes0 Solicitados: 45 Figurativo
Mo 4692256 AR 2 awoss Solicitados: 5 Figurativo
Mo 4892257 AR 3 clooas Solicitados: 5 Figurative
M 4693033 AR v clooa Solicitados: 41 Figurativo
M 4693371 AR P o030 Solictados: 45 Figurativo
Mo 4693505 AR v cloo3 Solicitados: § Figurativo
M E76856 AR P | MAR-AR-1 o005 01/02/2046 Solicitados: 4,35 Denominat...
Mo 4092141 AR P | MAR-IND-141 ZARA oot 12/03/2032 Salicitados: 26 Denominat...
M 4035789 AR P | MARIND-789 ZARA cwoo1  26/09/2031 Soliitados: 24 Denominat..

\

Expedientes Niimero de resultados encontrados: 18
WMod. Nimero Pais s Tipo Denominacién Cod.clience  Fecha vencimiento
(M 565676 AR 1 €L0001 |
M 3374888 AR 3 w00 14032027

M 3916504 AR I o008

M 4616415 AR P PETROLIMP €Lo003

M 4616416 AR P PETROLIMP €003 23/04/2046

Mo 4s%0219 AR P €033

M 4690224 AR P o3z

Mo assazes AR P <031

M 4600485 AR P CLO031

Mo assias AR [ €103

M 4692256 AR P €033

Mo 4892287 AR 3 cLon3s

Mo 4693033 AR [ cLo03a

Mo 489371 AR 3 cLan3n

Mo 4583505 AR v w033

Mo 6TeEse AR 3 L0005 01/02/2046

Mo apezial AR PoozARA €001 1200372032

Mo 4035TE0 AR P ZARA o001 26/09/2031

Buasqueda dentro del listado

Dentro de la misma pantalla del listado, el sistema incorpora una herramienta de bidsqueda
rapida. puscar

e Introduzca el nimero o denominacion del expediente o el valor que desee localizar
dentro del campo de busqueda.

e Elsistema filtrard automéaticamente los resultados visibles en el listado.

e Labusqueda se realiza exclusivamente dentro de los registros ya mostrados en
pantalla.

Esta opcidn permite localizar un expediente concreto sin necesidad de aplicar filtros
adicionales.

Acceso al detalle del expediente
El listado permite acceder rapidamente a la informacién detallada de cada expediente.
Para ello:

1. Haga doble clic sobre el expediente deseado dentro del listado.

2. Elsistema abrird una nueva ventana o pestafa.

3. En esta pantalla se mostrard un resumen con la informacién principal del expediente
seleccionado.

Este resumen permite consultar de forma répida los datos mas relevantes sin necesidad de
entrar en la edicion completa del registro.
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Expediente (Marca Nacional 4092141 AR ZARA) Gru po 1 0

Expediente  [BETGERVITTINIES o) IP SOFTWARE

=% Nuevo ﬁ 0 £+ Domicili & situaci E |‘ ‘ ’ ’
.a & ﬂ
H Guardar y nuevo . b Titulares ““. Pagos )
Especificos Actos Clases Opos. o . Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo
& Eliminar W Prioridades - o > AL -l B}
Ficha Mostrar Informe Movimiento

Con.: 12/03/2022 3282870
Sol.: 27/01/2022 4092141

= LESTUELE Documentos  Tareas > X
M 4092141 B
~Titulares
AR | Argentina h- INDUSTRIA DE DISENO TEXTIL, S.A. (INDITEX S.A.)
(100,00%)
Especificos
m {10 Afios, Denominativo, Individual }
. INT | Internacional oo

. MAREX | Marca Extranjero

. VAL | Oficina de Valencia i
! 1 2 O 3 2 0 2 8 Declaracién de uso 01 Concedido

/ / MR-4 - M 25 Resolucidn - Pendiente de publicacion
Ultimo aviso: concesion

Orden [—Clan(s) / Clasifi

MAR-IND-141

Solicitados: 26

2103720327 nes ~Productos / Servicios

Solicitados: 26 ENHEBRADORES DE AGUJAS,
AGUJAS DE METALES PRECIOSOS, ALFILETEROS
DE METALES PRECIOSOS, CAJAS PARA AGUJAS DE
METALES PRECIOSOS, ESTUCHES PARA AGUJAS

DE METALES PRECIOSOS, CABELLO.
_ [Renovada de: - 2493910 ]
Boletines & Observaciones cliente
- W (Nu pedir presupuesto. No enviar recordatorios.

Historial
(Alta: 23/02/2026 Usuario: cperez ‘

Ult.Modif: 04/03/2026 Usuario: cperez

5..Como crear/ dar de alta un nuevo
expediente?

En Apiges Pro, el alta de nuevos expedientes se realiza desde el mend superior del médulo
de expedientes, permitiendo registrar tantos derechos de propiedad industrial como se
deseen dentro de la base de datos del sistema.

MR FFS S |+F0 [ O O @3 = 08

Busqueda
interna

Fusién

Principal  Filtros Agenda Afadir Quitar Excluir Oposiciones || Nuevo [tditar Eliminar Copiar = Listados Mundo  Actualizar Exportar Familias

Filtro Listado Ficha Informes Acciones

Acceso al alta de expediente

Para crear un nuevo expediente, siga los siguientes pasos:
1. Acceda al médulo expedientes.
2. Dirijase al menu superior (foto).
3. Pulse el boton “+" (Nuevo).

Al hacerlo, se abrira la pantalla de creacion de expediente, donde se introducen los datos
béasicos del registro.

18



Menu Datos Vinculados

N/

Generales

Expediente

Ficha Mostrar Informe Movimiento

Generales
Expediente

Pais € Bis

Estado Alta v Tipo | Propio vira

Delegacion 4

Depto. o -as

Division ©

VENCIMIENTO

Clave
Referencia 1
Referencia 2 Prox. pago:

P: anterior:
Referencia 3 289 ©

Ultimo aviso: Incrementar vto.

Referencia 4

o == Orden contacto: 0
[] sin mantenimiento

Denominacion Corresp. Intermediario  No

Titulo [] Interno Tarifa

v
Cliente € Observaciones 4

Intermed. &4,

Agente ©
App. Ext.
Datos obligatorios para el alta

Para poder guardar un nuevo expediente, Unicamente son obligatorios los siguientes
campos:

e Numero de expediente

e Pais

e Asignar el expediente a un contacto.
Numero de expediente

El “nimero de expediente” es el identificador del derecho en el sistema.

Este nimero siempre va precedido de la modalidad. El modo correcto de introducirlo seria:

modalidad = espacio = ndmero de solicitud o acta.

| Importante: es importante que siempre sea el nimero sea el de solicitud / acta
para que el programa funcione de forma adecuada en la realizacién del proceso de
incidencias de boletines.

Caracteristicas principales:
e EsUnico eirrepetible.
e Permite identificar de forma inequivoca cada expediente.

e Se asigna al presentar la solicitud.

e Puede introducirse manualmente o automéaticamente mediante el sistema de series.

19
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£ Generacidn automética del nimero de expediente (Series)

Si el sistema tiene configuradas las series de numeracion, el nimero puede generarse
automaticamente.

En este caso:
1. Al crear el expediente, se selecciona la serie correspondiente.
2. Elsistema asigna automaticamente un nimero siguiendo la secuencia establecida.
3. Elexpediente se registra con dicho nimero sin intervencién manual.

Este mecanismo garantiza una numeracién ordenada, consistente y controlada.

v Elige un valor de Series de Contactos [x]
Buscar por: Total: 4 (@) Contenga () Empiece por
Codigo Descripcidn
AGOO17 (Agente) |

CLODT1 (Cliente) Clientas
CROOOD (Correspansal)
INOOOS (Inventor)

Tipo de expediente
e Propios:
Nuestros propios casos, los que gestionamos nosotros (nuestras marcas o patentes)

- Aparecen en el listado, en la columna tipo con la letra “P"
- Todos estos expedientes son de color verde:

= Claro: cuando esté en tramitacién

=  Oscuro: cuando esta concedido

Generales.

Expedients M 20260026 L

* CEETT
L ==l - T =
Eando e cpEE
Uelagaciin €4 L ST E‘
[ + & B s e s
e & VENCIMIENTO
eee
R
Referencia 2 Prov. pags:
Heferencla 3 Pags ame
Aeferencla 1 ARZDZECCO9A
W
< >
Denorniaacn
Titul
G @ REAIC |
Intarnad, €
ngmre G

[ smoe |
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SOFTWA
¢ Impugnados: marcas de terceros frente a las cuales nos hemos opuesto o nos
opondriamos.

uln

- Aparecen en el listado, en la columna tipo con la letra

- Sondecolorrosa.
Expediente M 3916504

— e

L LoD | Pl & b |
L 260002 | Ganziler | &

e Envigilancia: son marcas con las que no trabajamos, pero tenemos
en vigilancia para poder estar al tanto de las novedades que van surgiendo al
respecto.

- Aparecen en el listado, en la columna tipo con la letra “V”

Benerales
Expadiente M 4693505

Pais R |amentn: == N
=

- Son de color morado.

AT | SEULULR| &

Creacién del expediente
Una vez completados los campos obligatorios:
1. Pulse el botén Guardar.
El sistema creard el nuevo expediente y lo incorporara a la base de datos.

e Sino se utilizan series, el expediente se guardaré con el nimero introducido
manualmente.

o Sise utilizan series, el sistema asignard automéaticamente un cédigo secuencial
Tras guardar el expediente por primera vez:
e Elsistema habilita el resto de pestafias y campos adicionales.

e Esposible completar informaciéon complementaria como actos, clases, tareas...

Menu Expediente Datos Vinculados
el IPEY E -
Z A ¢ -
H Guardar y nuevo ‘ ¥ o Titulares *» Pagos
Generales Especificos Actos Clases Opos. . 2 Ficha Primero Anterior
@ Eliminar " prioridades - @ - A O -l .

Ficha Mostrar Informe Movimiento
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De este modo, el sistema permite realizar un alta répida inicial y completar la informacién de
forma progresiva en fases posteriores.

Cémo dar de baja un expediente
Para cambiar el estado del expediente:

1. Acceda a la ficha del expediente.

2. Entre en el médulo Generales. Estado Alta y
3. Localice el campo Estado. N Alta
Delegacion
4. Seleccione la opcién BAJA. || Baja
Depto. S

5. Pulse Guardar.

Expediente

Otra forma de dar de baja un expediente es a través de los actos:
1. Acceda a la ficha del expediente
2. Entre en el médulo de actos

3. Introduzca un nuevo acto pulsado al + verde

" DEF | Abandono - Cierre del expediente

oz = x =

4. Pulse en guardar

5. Saldré un texto, pulse aceptar:

Apiges Pro El

A todas las tareas pendientes se les va a asignar el estado

‘Descartada’

6. También podra saltar este texto, introduzca tal cual el texto solicitado y pulse aceptar:

Confirmacion =
Para confirmar debes escribir el siguiente texto:
BORRADO VENCIMIENTO 30/06/2032

Una vez realizado el cambio:
o laficha pasaré a visualizarse en color naranja,

e permitiendo distinguir facilmente los expedientes activos de los inactivos.
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Genersles Generales.

Expedienta ©|M 20260026

Pais AR frgentns s |

Expediante M 20260026

Pais o njagene | Bls

Grupo10

[ EN ALTA J EN BAJA

4 | Recomendacién de uso: Aunque el sistema permite eliminar expedientes, desde

Grupo 10 se recomienda:

- No eliminar expedientes de forma definitiva.
- Utilizar siempre la opcién de BAJA.

Dar de baja un expediente implica:

o mantener toda la informacidn histérica,
o conservar expedientes y relaciones asociadas,
o impedir el uso operativo del expediente mientras permanezca inactivo.

Esto resulta especialmente Util en casos de expedientes con los que se pueda volver a
trabajar en el futuro.

5.1. . Qué son cada uno de estos pequenos
modulos?

5.1.1. EXPEDIENTE

Dentro de la pestafia Expediente se encuentran los principales médulos de gestiéon de la
ficha del expediente.

m Expediente Datos Vinculados

"% Nuevo \I’ o, "—a e ? 2t Domicilios O situaciones ! |‘ 4 b b
-— — < " 4

H Guardar y nuevo Titulares -+ Pagos

o .
Generales Especificos Actos Clases Opos. . - Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo
& Eliminar W rprioridades - @ - an Tl .
Ficha Mostrar Informe Movimiento

5.1.1.1. Generales

Los expedientes pueden estar:

e Alta: son expedientes con los que interactuamos.

e Baja: son naranjas y no interacttan con el sistema, ni con boletines, no trabajamos con
ellos.
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Expediente (Marca Nacional 202 ES PRUEBA)
Expediente 5

=% Nuevo E A {— e ? %'+ Domicilios &) Situaciones @ |< ‘ ’ >|
H Guardar y nuevo q o Titulares “is Pages .

GE!IEHlE Especificos Actos Clases Opos. - Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo
@ Eliminar Prioridades - @8 - 2 U5 - .

Ficha Mostrar Informe Movimiento

M 20260025 Documentos  Tareas v X

ES | Espaiia [10 Afios ]
Actos
[Cnn.: 08/06/2026 w

Sol.: 06/05/2026 P: 06/05/2026

01 Concedido

concesion

istorial
06/05/2 3] [.;tamOEIDSDDZG Usuario: Beatriz

Ley 17/01 7/12/01

Prox. pago: 12 Renovacién

Pago anterior:

ES202600070 Ultimo aviso: Incrementar vto.

Orden contacto:

Boletines

L CLO035 | PRUEBA | C

App. Ext.

Expediente: La forma correcta para meter un nimero de expediente es introducir la
modalidad, espacio y el nimero de ese expediente que siempre va a tener que ser el
ndmero de solicitud o nimero de acta, para que el sistema funcione de forma correcta con
respecto a las incidencias del boletin.

Bandera: es un botdn, si pinchamos sobre él, nos da acceso a la pagina de la oficina,
expediente, legislacién que aplica al expediente... y a los formularios. Cada pais es
diferente.

Los campos de y , son campos libres que podemos dar
de alta:

{ | Configuracién previa: Para utilizar estas clasificaciones, es necesario crear previamente
los valores correspondientes desde:
Utilidades > Otras tablas. Desde alli, busque la categoria que necesite y:
1. Pulse el boton “+".
2. Introduzca:
o un ,
o una
3. Guarde el registro.
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Utilidades «
A Configuracion del Sistema

& Mantenimiento

% Sincronizacién Web
2] Quées nuevo
8 Ayuda online

o IntrApiges

2 Euipo

i Boletines

ﬂ Gestién Financiera

oo

G

>

Analiticas extendida
Asuntos
Bancos

Cargas

Centros de coste
Clasificaciones
Clasificaciones articulos
Clasificaciones de domicilios
Clasificaciones tareas
Cadigos oficina

Compafilas

|

Delegaciones Empresas Contactos
Departamentos

Divisiones

Domicilios especificos
Estadisticas

Estados facturas

Festivos

Formas jurldicas

|

Jurisdicciones
Modalidades

Organos v

"

Otras Tablas

~,

]

CLNT Cliente internacional
CLNAC Cliente nacional
CLNOR Clientes Norte ES

CLSUR Cliente Sur ES

CLUSA Clientes Estados Unidos.

cusLe Cliente Islas Baleares

Fusie Fliantn Irlar Canariae
Codigo CLPT

I -

=l XA

Clientes Portugal

Observacion

=T

: son campos libres que el usuario podrd cumplimentar. Este apartado también

nos permitird filtrar los expedientes a través de esas mismas referencias.

Muhequitos: aqui podemos dar de alta los responsables del expediente.

Sin mantenimiento: los recordatorios de renovaciones y el célculo de vencimiento,

automaticamente se elimina el expediente y el expediente se vuelve rosa.

M 20260026
] |

AR | Argenting

Prox. pago:

Pago anterior:

Ultime avise:

Orden contacto:

B
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VENCIMIENTO

06/05/2036 2032 MR-4 - M

Ley 17/01 7/12/01 Orden contacto:

Prox. pago: 12 Renovacién 08/06/2036 18 Renovacién ‘

Ultimo aviso: Incrementar vto.

Pago anterior:

Ultimo aviso: Incrementar vto.

0

Orden contacto: 0

08/06/2032 - USO MR-4

Orden contacto:

En la parte superior de la ficha del expediente se muestran los vencimientos y actuaciones
futuras que deberan gestionarse. La informacién presentada puede variar en funcién del pais
y del tipo de derecho, pero su finalidad es siempre facilitar el control de las préoximas
obligaciones del expediente.

Cada bloque de vencimiento muestra, entre otros datos:
¢ Fecha del vencimiento
e Tipo de tramite asociado (renovacion, declaracion de uso, etc.).
¢ Informacién legal relacionada con el vencimiento, cuando proceda.
o Ultimo aviso enviado.
¢ Orden de contacto para la gestion de comunicaciones.

¢ Proxima tarea pendiente del expediente.

| Ejemplo: Expediente de Espaiia

En los expedientes espafioles es habitual visualizar directamente el vencimiento
correspondiente a la renovacién. Ademas, puede mostrarse la referencia legal asociada al
tramite (Ley, articulos o plazos aplicables) y la identificacion del pago o renovacién que
corresponde realizar.

| Ejemplo: Expediente de Argentina

En los expedientes argentinos pueden aparecer, ademas de las renovaciones, otras
actuaciones obligatorias como la Declaraciéon de Uso (MR-4). En estos casos, el sistema
mostrara tanto la fecha de presentacién de dicha declaracion como la fecha de la siguiente
renovacién, indicando cuél de ellas constituye la proxima tarea pendiente.

. | Importante: APIGES calcula y genera automaticamente estos vencimientos segun la
legislacién aplicable a cada pais, permitiendo llevar un control centralizado de todas las
actuaciones futuras del expediente y facilitando su seguimiento mediante avisos y tareas
programadas.
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Debajo de orden contacto, podriamos ver el importe asociado al vencimiento. Este célculo
se obtiene una vez que hemos cargado nuestros tarifarios en el sistema y configurado las
tarifas de renovacién correspondientes. De esta forma, el sistema es capaz de calcular
autométicamente el coste de la renovacién segun el vencimiento que corresponda y las
tarifas definidas previamente.

Esto resulta muy util de cara a las

comunicaciones con el cliente, ya que
1 7/ 1 1/203 1 ‘g el sistema puede incorporar

Ley 17/01 7/12/01 automaticamente estos costes en

documentos como cartas de
Prox. pago: 12 Renovacion recordatorio o avisos de renovacion,
agilizando asi la gestion y evitando

Pago anterior: . . . .
introducir la informacién manualmente.

Ultimo aviso: Incrementar vto.

Orden contacto: 0

348,06 € + IVA

Observaciones: es un campo libre donde podréis apuntar lo que queriis, ej: si ese caso
tiene descuento.

Carpeta de explorador de archivos: aqui se guardan las comunicaciones de forma
automatica. Esto también lo podemos ver dentro de datos vinculados - documentos. Es la
misma visual, pero desde diferentes sitios.

Resumen: encontramos los titulares y su porcentaje, un campo de especificos, los actos mas
relevantes, las situaciones del expediente, las clases que le afectan, los productos y los
servicios, observaciones que tenemos dentro de la ficha del cliente y las modificaciones.

5.1.1.2. Especificos:



https://www.grupo10.com/documentacion/apiges-pro/tareas/estructura-de-configuracion/configuracion-del-vencimiento-en-tareas

Grupo10
Encontramos la informacién mas concreta y particular del expediente.

Aqui podemos gestionar datos como la indicacién de colores, observaciones de la solicitud,
seguimiento del expediente o las asociadas al expediente.

El sistema también permite crear familias para agrupar expedientes relacionados. Ademas,
cuando existen extensiones o prioridades dentro de un expediente, se asocian
automaticamente a una familia general.

También se incluyen otros datos importantes, como la naturaleza o el tipo de marca.
Esta es la parte que maés suele variar respecto a otros expedientes.

| NOVEDAD: Creacién de nuevo expediente con actos de renovacién

Es una herramienta de Apiges Pro que permite crear automaticamente un nuevo expediente
cuando se gestiona una renovacién de marca o patente, evitando hacerlo manualmente y
manteniendo toda la trazabilidad del expediente anterior.

Es decir, al registrar los actos 050 y 305 con el nimero de acto relleno, Apiges Pro ofrece la
posibilidad de crear un nuevo expediente, con el mismo ndmero indicado en el acto,
manteniendo toda la informacion util del expediente original del cual se genera.

¢Cémo funciona?

Cuando se registra un acto de renovacion (como el acto 305 - Renovacion solicitada), el
sistema:

1. Detecta la renovacion
e Seintroduce el acto de renovacion en el expediente original
2. Propone la creacién del nuevo expediente

e Elsistema pregunta si se desea crear un nuevo expediente con el mismo nimero del
acto

3. Automatiza el proceso
Si se acepta:
e V Crea el nuevo expediente automéaticamente
e V Copiainformacion relevante del expediente original
e V Cierra el expediente anterior
e Lo marca como “Baja”
e  Registra el vinculo entre ambos (expediente “Renovado por... renueva a...")

5.1.1.3. Actos:
Los actos representan cada uno de los hitos, trdmites o eventos que experimenta un

expediente a lo largo de su ciclo de vida administrativo.

Estos actos reflejan la evolucion del expediente desde su presentacion hasta su resoluciéon
final, permitiendo mantener un seguimiento detallado de todas las actuaciones realizadas ante
las distintas oficinas de propiedad industrial.
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Con caracter general, los actos se actualizan de forma automética mediante los procesos de

captura e integracion de informacién procedente de los boletines oficiales publicados por las

oficinas correspondientes. No obstante, el sistema también permite su incorporaciéon manual

cuando resulte necesario, por ejemplo, en aquellos casos en los que determinada actuacién

no haya sido publicada o deba registrarse internamente.

El sistema dispone de un amplio catédlogo de actos predefinidos, adaptados a cada modalidad
de expediente. En el caso de las marcas nacionales, existen mas de 500 tipos de actos

configurados, que pueden utilizarse vy filtrarse seguin las necesidades de gestion de cada

expediente.

Entre los actos méas habituales se encuentran:

e Solicitud (050)

e Publicacién.

e Concesion (080)
e Oposicion.

e Suspenso.

e Transferencia.

e Renovacién (305 /340)
e Denegacién.

e Caducidad.

e Resolucién.

Cada uno de estos actos representa una fase concreta dentro de la tramitacion de la marca y

constituye un elemento fundamental para el control y seguimiento del expediente.

. | Importante: La correcta actualizacién de los actos es esencial, ya que de ellos dependen

numerosos procesos automaticos del sistema, como el célculo de vencimientos, la generacion

de tareas, la creacién de alertas y el seguimiento de plazos procesales.

Adicionalmente, cada acto permite registrar informacién complementaria, como:

e Documentacidn relacionada.

e Observaciones.

e Contactos vinculados.

e Informacién adicional relevante para la gestion del expediente.

De este modo, el médulo de actos se convierte en una herramienta clave para mantener un
control completo y actualizado de la situacion de cada expediente.

T Nuevo M id C,"a e

ke Guardary nuevo
@ Eliminar
Ficha
Lista de Actos

g

Generales Especificos Actes Clases Opos.

i * RE O R}

R

Ficha  Primero Anterior Sigulente Ulimo

Informe Movimiento

| 020 | concesién

| 050 | Solicitud de registro

Ne acto Referencia Fecha publicacién __Ne Publicacién
06/05/2026 |

S Documentos  Contactos

Orden contacto Iy [ [
Envio documentacion organismo i x|~
Recepeién documentacién Organisme. ) = |

Comunicade contacto /!

Comunicade contacto 2 /i
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¢Coémo incluir un acto de forma manual?

o0 | p— E aFj= Comunicaciones Contactos -
4 |/ M 20260025 ES
08/06/2026 £ =] S 8 Bose de datos
=T S

Aunque la mayoria de los actos se incorporan automéaticamente mediante el procesamiento
de los boletines oficiales, el sistema permite registrar actos manualmente cuando sea
necesario.

Esta funcionalidad resulta especialmente util en situaciones en las que:
e el acto aln no ha sido publicado en el boletin correspondiente,
¢ lainformacién procede de una comunicacién directa de la oficina,
e 0 se desea registrar una actuacion interna relacionada con el expediente.
Procedimiento
Para afiadir un acto manualmente, siga los siguientes pasos:
1. Acceda al médulo Actos del expediente.
2. Dirijase al apartado Detalle.
3. Pulse el botdn "+ para crear un nuevo registro.
4. En el campo Numero de acto, pulse sobre la lupa de busqueda.
5. Seleccione el acto que desea incorporar de entre los disponibles en el sistema.
6. Complete, si procede, el resto de los datos asociados al acto, tales como:
o fechas,
o oObservaciones,
o documentos relacionados,
o informacién complementaria,
o contactos vinculados.
7. Pulse Guardar para registrar la informacién.

Una vez guardado, el nuevo acto quedard reflejado en el listado principal de actos del
expediente.
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Incorporacién automatica mediante boletines

Como se ha indicado anteriormente, el sistema también incorpora actos de forma automatica
a través del procesamiento de los boletines oficiales de las distintas oficinas de propiedad
industrial.

Cuando se procesa un boletin:
e Los actos correspondientes se registran automaticamente en el expediente.
e Se actualiza el estado de tramitacion cuando proceda.
e Se generan los vencimientos y tareas asociados.

e Seincorporan al apartado Documentos aquellos archivos publicados por la oficina y
relacionados con el acto registrado.

Esta automatizacion permite mantener los expedientes permanentemente actualizados,
reduciendo la necesidad de intervencién manual y minimizando posibles errores de gestién.

{4 NOVEDAD: Actualizacién automatica del nimero de acta INPI.

Cuando se presenta una solicitud o una renovaciéon de marca ante el Instituto Nacional de la
Propiedad Industrial de Argentina (INPI) a través de Apiges Pro, el organismo no asigna de
forma inmediata el nimero de acta definitivo.

Inicialmente, el INPI genera un niimero de referencia web provisional, que queda registrado
en el expediente mediante el acto 050 o 305. En dicho acto se almacena la fecha de
presentacion y, en el campo Referencia 2, aparece la leyenda: REF_WEB: XXXXX

Este identificador permite localizar la solicitud mientras el organismo genera el nimero de
acta oficial.

Expediente (Marca Nacional 4291646 AR DAMLONG)

Expediente EVEIGERULTIIELLE

“® Nuevo R 4 {’ e 3:_{ Domicilios @ Situaciones
. & &y a ?
_— o Titulares "+ Pagos

H Guardar y nuevo

> b

S Giminr Generales Especificos Actos Clases Opos, ) s < 9 . :..._. -l Flc'ha Siguiente Ultimo
Ficha Mostrar Informe Movimiento
Lista de Actos
Acto Fecha acto N2 acto Fecha publicacién N2 Publicacién  Cronoldgi
080 | Concesion 31/10/2023 3489330 31/10/2023
[ 050 | solicitud de registro 03/10/2023 4291646 03/10/2023 |

. c icaci Contact e
~ 050 | Solicitud de registro g - i M ——

- 4 " M 4291646 AR
03/10/2023 [ (][~ 4291646
=]
L/ -] |
REF_WEB:5345345

|| Base de datos
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Para evitar que el usuario tenga que realizar esta comprobacién manualmente, Apiges Pro
incorpora una funcionalidad que automatiza completamente este proceso.

Activacién de la funcionalidad

Para habilitar esta opcidn, acceda a:

Configuracion del sistema — De usuario — Inicio y active el pardmetro: Consultar nimero de
Acta INPI AR = Si

= Muntenimient
{2 o Towise Inieie

@ sierzasina

& Ayusa oniine

@ inuapiges

i o
] s
atea

B B

s
[ T—"

Dacuts

) Utidases

;Qué realiza el proceso?

Una vez habilitada esta funcionalidad, el sistema revisard automaticamente todos aquellos
expedientes que cumplan las siguientes condiciones:

e Disponen de un acto 050 o un acto 305.

e En el campo Referencia 2 figura la leyenda REF_WEB: XXXXX.
Cuando detecte uno de estos casos, el sistema:

1. Consultara la informacién disponible en el INPI.

2. Verificara si ya existe un nimero de acta oficial asignado.

3. Actualizard automéaticamente el expediente en Apiges Pro sustituyendo la referencia
provisional por el nimero de acta definitivo.

Descarga automética de documentacidn

Ademds de actualizar el nimero de acta, esta funcionalidad permite recuperar la
documentacién asociada al expediente.

Cuando la informacién se encuentra disponible, el sistema:
e Descarga automaticamente la documentaciéon publicada por el INPI.
e Laincorpora a la carpeta de documentos del expediente.

e Facilita el acceso inmediato a los archivos relacionados con la solicitud o renovacién
presentada.
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5.1.1.4. Clases:

La pestafia Clases permite gestionar todas las clases de productos y servicios asociadas al
expediente de marca, de acuerdo con la clasificacion aplicable en cada jurisdiccidn.

Desde este apartado es posible afiadir, consultar, modificar o eliminar las clases vinculadas al
expediente de forma sencilla mediante los botones

Cada clase puede incorporar su correspondiente descripcion de productos y servicios,
facilitando asi el control y seguimiento del alcance de proteccién de la marca.

Incorporacién automatica de definiciones

El sistema permite cargar automéaticamente las definiciones del nomenclator correspondiente,
agilizando la introduccién de informacién y reduciendo errores de transcripcion.

De esta forma, las descripciones oficiales de productos y servicios pueden incorporarse

directamente al expediente, garantizando una mayor uniformidad y precision en la gestién de

las clases.
- Expediente (Marca Nacional 20260027 AR PRUEBA)
Mend Expediente Datos Vinculados
& Nuevo i 4 ( e ? %'y Domicilios @ Situaciones @ |< ‘ } ’
H Guardary nuevo N/ \‘m - & Titulares %1 Pagos - ) S ok
Generales Especificos Actos| Clases JOpos. — - Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo
& Eliminar M rprioridades - @ - 2n @ '
Ficha Mostrar Informe Movimiento
Lista de Clases y Productos / Servicios
Clase Tipo Productos / Servicios
l 2 Solicitados ACABADOS DE POLIURETANO [PINTURAS]; ACABADOS TRANSPARENTES EN FORMA DE PINTURA; ACABADOS TRANSPARENTES PARA MAD... l

ACABADOS DE POLIURETANO [PINTURAS]; ACABADOS TRANSPARENTES EN FORMA DE  ~
PINTURA; ACABADOS TRANSPARENTES PARA MADERA; ACEITE DE

ACONDICIONAMIENTO DE PISTAS DE BOLERA; ACEITE DE CARTAMO PARA LA
COLORACION DE ALIMENTOS; ACEITE DE CARTAMO PARA LA COLORACION DE BEBIDAS;
ACEITES ANTICORROSIVOS; ACEITES ANTIHERRUMBRE; ACEITES ANTIOXIDANTES;

ACEITES CONTRA LA CORROSION; ACEITES CONTRA LA HERRUMBRE (ANTIOXIDANTES),

{ | NOVEDAD: TMCLASS

TMclass es una herramienta que facilita la seleccién y clasificacion de productos y servicios
dentro de los expedientes de marca.

Actualmente, esta integracidn esté disponible para los expedientes gestionados ante:

e EllInstituto Nacional de la Propiedad Industrial de Argentina (INPI).
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e La Oficina Espafiola de Patentes y Marcas (OEPM) con clinmar.
Como mejora reciente incorporada al sistema, cuando el usuario accede a:
Expediente — Clases
ya no es necesario incorporar automaticamente la descripcién completa de una clase.
Ahora, mediante el botén especifico de TMClass, el sistema: e
1. Permite seleccionar la clase en la que se esté trabajando.
2. Abre la consulta de términos disponibles para dicha clase.

3. Permite seleccionar Unicamente los productos o servicios concretos que se desean
incluir.

4. Al confirmar la seleccion, los términos elegidos se incorporan automaticamente al
campo Productos/Servicios del expediente.

Expediente (Marca Nacional 20260027 AR PRUEBA)

Expediente Datos Vinculados

s N W BT B 4 4 b Y

E Guardar y nuevo . Pagos - 3 3 e L
Generales Especificos Actos Clases Opos. - o - Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo
& Eliminar Prioridades  ~ 0 - -l B
Ficha Mostrar Informe Movimiento
Lista de Clases y Productos [/ Servicios
Clase Tipo Productos / Servicios
[ 2 Solicitados ACABADOS DE POLIURETANO [PINTURAS]; ACABADOS TRANSPARENTES EN FORMA DE PINTURA; ACABADOS TRANSPARENTES PARA MAD... ]

< Solicitados v Elijaunvalor ~ (—

ACABADOS DE POLIURETANO [PINTURAS]; ACABADOS TRANSPARENTES EN FORMA DE  ~
PINTURA; ACABADOS TRANSPARENTES PARA MADERA; ACEITE DE

ACONDICIONAMIENTO DE PISTAS DE BOLERA; ACEITE DE CARTAMO PARA LA
COLORACION DE ALIMENTOS; ACEITE DE CARTAMO PARA LA COLORACION DE BEBIDAS;
ACEITES ANTICORROSIVOS; ACEITES ANTIHERRUMBRE; ACEITES ANTIOXIDANTES;

ACEITES CONTRA LA CORROSION; ACEITES CONTRA LA HERRUMBRE (ANTIOXIDANTES);

Esta funcionalidad proporciona un mayor control sobre la redaccién de las clases y evita la
inclusién de términos innecesarios.

Ventajas de la integraciéon con TMClass
La utilizacién de TMClass aporta importantes beneficios operativos:
e Mayor precisién en la redaccién de productos y servicios.

e Seleccion de términos normalizados y reconocidos oficialmente.
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e Reduccidn de errores de clasificacidn.

e Agilizacion de la preparacion de solicitudes.

e Homogeneizacién de criterios entre expedientes.

Grupo10

Ademas, esta funcionalidad resulta especialmente Util para la presentacién de solicitudes ante

organismos como el INPI, ya que permite utilizar directamente términos aceptados por la

oficina, reduciendo incidencias durante la tramitaciéon y agilizando los tiempos de

presentacion y examen.

Tipos de clase

Ademas de gestionar los productos y servicios asociados, el sistema permite identificar el tipo
de cada clase dentro del expediente.

Lista de Clases y Productos / Servicios

Clase Tipo

[ 2 Solicitados

Detalle
Clase =~ 2

Tipo

Solicitados

Concedidos
En vigor
Renunciados
Denegados
Limitados
Caducados
Desistidos

En tramite
Anulados
Vigilancia
Renovados
Abandonados
Cancelados
Ampliacién - Solicitados

Ampliacién - Concedidos

INTUR;

Solicitados v

Entre los tipos mas habituales se encuentran:

Importa

e Clase activa: Corresponde a una clase que contintia formando parte de la solicitud o

registro sin restricciones.

e Clase limitada: Se utiliza cuando, como consecuencia de una oposicién, acuerdo entre

partes o cualquier otra circunstancia administrativa, es necesario restringir la redaccion

inicial de los productos o servicios protegidos.

e Clase caducada: Corresponde a aquellas clases afectadas por una accién de

caducidad, normalmente derivada de la falta de uso efectivo de la marca, cuando

dicho uso no puede acreditarse adecuadamente.

e Clase denegada: Hace referencia a las clases que han sido rechazadas total o

parcialmente por la oficina competente durante la tramitacién del expediente.
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La pestafia Clases constituye una herramienta fundamental para la gestién de expedientes de
marca, ya que permite mantener un control preciso sobre:

e Las clases protegidas.

e Los productos y servicios asociados.

e Elestado de cada clase.

e Las modificaciones que puedan producirse durante la tramitacion.

De este modo, el usuario dispone de una vision clara y actualizada del alcance real de
proteccion de cada expediente.

5.1.1.5. Oposiciones:

La pestaiia Oposiciones permite gestionar y realizar el seguimiento de todas las oposiciones
presentadas contra una marca asociada al expediente.

Este mdédulo centraliza la informacién relacionada con los procedimientos de oposicidn,
facilitando su control y consulta desde una Unica ubicacion.

Aunque los actos publicados por las oficinas de propiedad industrial se incorporan
automaticamente al expediente mediante los procesos de actualizaciéon de boletines, esta
seccidn proporciona una vista mas estructurada y especifica de cada oposicién, permitiendo
gestionar informacién adicional y realizar un seguimiento detallado del procedimiento.

% Nuevo M .\‘ \Ti o =‘ % :::T:r:isos @ :i:;::innes E |< ‘ ' ’l

H Guardar y nuevo " 3 5 ) o L
Generales Especificos Actos Clases Ficha Primero Anterior Siguiente Ultimo

.
@ Eliminar "8 Prioridades - 0 - L& @ -

Ficha Mostrar Informe Movimiento
Lista de oposiciones

Denominacién

Las oposiciones pueden incorporarse manualmente al expediente cuando sea necesario.
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Para cada oposicién es posible registrar, entre otros, los siguientes datos:

e Numero de oposicién. e Motivos de la oposicidn.
¢ Nombre del oponente. e Observaciones internas.
e Expediente relacionado. e Informacién complementaria

) o relevante para la gestion del caso.
e Idioma del procedimiento.

e Clases impugnadas.

Esta informacién permite disponer de un historial completo y organizado de cada
procedimiento de oposicidn.

Una vez creada una oposicidn, el sistema habilita una seccién especifica denominada Actos
de oposicién.

m

- "
=L es | Espaiiol

martin

ACABADQOS DE POLIURETANO [PINTURAS];...

(<]

Pais

Denominacién

Desde este apartado pueden gestionarse todos los hitos y actuaciones relacionados
exclusivamente con el procedimiento de oposicién, de forma independiente a los actos
generales del expediente.

_— .
u < Acto de la oposicién [x]

Lista de Actos

Detalle

Acto ¢ +_HXW > X

Fecha acto /1 Ex]~] neacto 4 [ M 20260027 AR
Fecha publicacién | / / Edx][~] e publicacién i Settos

Ordencontacto  / / x|~ comunicado contacto | / EE]E]

Referencia

Observaciones

Esta funcionalidad permite mantener un seguimiento detallado y actualizado de la evolucién
de cada oposicion.

37



Grupo10

| NOVEDAD: Actualizacién masiva de concesiones y oposiciones

Como parte de las mejoras incorporadas en Apiges Pro, se ha desarrollado una
funcionalidad de actualizacién masiva de concesiones y oposiciones, disefiada para
automatizar la revisiéon de grandes volimenes de expedientes.

Esta herramienta permite detectar de forma automatica cambios relevantes publicados por
el Instituto Nacional de la Propiedad Industrial (INPI), evitando la necesidad de consultar
expediente por expediente de manera manual. Mediante este proceso, el sistema puede
identificar y registrar:

e  Concesiones de marcas o patentes

e  Publicaciones en boletines oficiales

e V Oposiciones recibidas

e Vv Nuevos actos administrativos
¢Como funciona en la practica?

En lugar de revisar individualmente cada expediente en las fuentes oficiales, el sistema
realiza el proceso de forma automatizada.

El procedimiento consiste en:
1. Seleccionar un conjunto de expedientes previamente filtrados.
Por ejemplo:
o por cliente,
o porfecha,
o por modalidad,
o por estado,
o o por cualquier otro criterio de blisqueda.
2. Consultar automaticamente las fuentes oficiales del INPI.
3. Compara la informacién publicada con los datos existentes en el sistema.
4. Actualizar los expedientes afectados incorporando la informacién detectada.
Cuando el sistema detecta novedades, puede realizar acciones como:
e Registrar concesiones de marcas o patentes.
e Incorporar nuevas publicaciones.
e Afade oposiciones recibidas.
e Actualiza actos administrativos.
e Completa informacion relevante del expediente.

Todo ello se realiza de forma automética, reduciendo significativamente las tareas de revisién
manual.
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Cuando se detecta una nueva oposicién publicada por la oficina correspondiente, el sistema

crea autométicamente el registro dentro de la pestafia Oposiciones del expediente.

De esta forma, el usuario dispone de la informacidn actualizada directamente dentro del
expediente, mejorando el control y seguimiento de los procedimientos de oposicién sin
necesidad de introducir los datos manualmente.

Lista de oposiciones

Oposicion N? Oposicion Expediente Idioma Uttimo acto

((Recibida 685752 M 3931506 AR es 057 | Estimacion de oposicién )
Detalle Lista de Expedientes de la Oposicién

Oposicién  Recibida EA 2P = iente Apiges iente Externo

Ne Oposicion 685752 idioma €4 |es | Espaiiol

Nombre Apelidos  [BINGO PILAR SA. & S

oponente oponente Jira

Clases Impugnadas Productos / Servicios ‘% Expediente Apiges 2 ‘% [

Numero Externo

P 4 Datos del nimero externo

¢Cémo lo hacemos?

o8 ;@:a:a IS5 +mO0 0@

Principal  Filtros  Agenda|Listedo | Afadic Quitar Excluir Oposiciones Nueva Editar Eliminar Copiar | Listados Mundo
Fitra Uistado Ficha Informes.
Archivos « Expedientes Nimero de resultados encontrados: 99
2 contactos Mod. Nimero Pais  Bis Tipo Denominacién Cod.cliente  Fecha vencimienta
Mo 12345 a 3 clooos  02/01/2036
M 543209 5 P HAMEBURGUESERIA LOS DOS HERMANOS CLO003
T Usuarios M 565676 AR | L0001
& Tiares M 6Tess AR @ clooos  01/02/2046
M 0903543 s P POTENZZA clooos
Libro de anotaciones ™ 1083140 [ Y ZARA o001 04/03/2034 )
Documentos Mo 1234567 AR P PRUEGA  24/06/2026
- M 1274638 s P AN clooss  22/08/2028
Sy Acciones Comerciales M 1352652 MK P ZARA clooot  27/02/2033
€Y Tarifas de vencimiento M 1554612 £ P LEXUS CLo0aL  09/03/2030
M 2197760 65 P TELEFONICA clos 231172028
— - M 2536711 Es P CALCELINEA cLo3s 16/04/2033
M 2626914 & P LEXUS RX3SO clooar  10/12/2034
M 2006200 s P MAHOU cwo  22/12/2029
- M 3374888 AR P w00 14/03/2027
n
—l * M 3554602 E5 P PORCELINE GROUP cLonaz 25/03/2035

Para utilizar la funcionalidad de actualizacién masiva de concesiones y oposiciones, es
necesario acceder previamente al listado de expedientes sobre los que se desea realizar la
consulta.

Procedimiento
1. Acceda al médulo Archivos.
2. Seleccione la opcién Expedientes.

3. Realice la busqueda correspondiente para obtener el listado de expedientes que
desea revisar.

4. Una vez visualizados los resultados, pulse el botén Actualizar.

Al pulsar el botén Actualizar, el sistema mostrara la ventana Actualizar del listado de
expedientes, desde la que podran configurarse los distintos procesos de actualizacién
disponibles.
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w Actualizar del listado de expedientes x|
Generales Destinatario  Domicilios Actos Clases Pagos Tareas Facturar Varios Tasas Estadisticas Boletines Gestion Mc\lmeﬂtam -
Pais | =] Argentina " Pais _j Argentina v
Tramites disponibles R
~ad Argentina
@® Actualizar actos ) Oposieién Motifieacién Tran —1 g
) Formularios () Descargar documentas X
® H Chile ic
O | 1=l méxico r
i Colombia
Brasil
= Paraguay
- . .
Descripcién -_: Republica Dominicana
Solo para las modalidades M, N del listado. Importa desde Infol0 los actos 050, 080, 305, 340 y VCO del expediente (actualiza los existentes y elimina los que ya no estin).
—

Dentro de esta ventana, deberé accederse a la pestafia Organismos, donde se muestran los
diferentes paises para los que el sistema dispone de procesos automaticos de consulta 'y
actualizacion.

Los paises aparecen agrupados segun el tipo de informacién que puede obtenerse:

e Concesion ¢ Oposicion
¢ Notificaciones e Tablero electrénico
e Formularios e Complementar informacién

Una vez seleccionado el péis y la accidn correspondiente, deberé pulsarse el botén
para que el sistema inicie la consulta automatica y actualice los expedientes incluidos en el
listado.

Por ejemplo, si se desea revisar posibles oposiciones publicadas en Argentina, debera
marcarse la opcién Argentina dentro del apartado Oposicion. Del mismo modo, si se
pretende actualizar concesiones, debera seleccionarse el pais correspondiente dentro del
apartado Concesion.

| Importante: El proceso se ejecutara sobre todos los expedientes incluidos en el listado
actual. Por este motivo, se recomienda aplicar previamente los filtros necesarios para limitar
la actualizacidn Gnicamente a los expedientes que se desean revisar.

5.1.1.6. Domicilios, titulares y prioridades:

En domicilios, seleccionamos los contactos del cliente que estarén asociados al expediente,
de forma que solo ellos reciban las comunicaciones necesarias.

En titulares, elegimos qué titulares del cliente se vinculan al expediente vy, si hay varios,
podemos repartir el porcentaje de titularidad. Si no se indica, el sistema lo distribuye
automaticamente de forma equitativa.

Y en prioridades, registramos las prioridades asociadas al expediente. Al darle al + podemos
afadir o un expediente que tengamos dado de alta porque la prioridad también la llevamos
nosotros o incluir un expediente externo. Una vez guardemos se nos habilitan los paises
afectados y podemos seleccionar el pais de la prioridad.
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5.1.1.7. Situaciones

En situaciones automaticamente el sistema estd programado para asociar ciertas situaciones
conforme vamos pasando hitos conforme vamos introduciendo actos en el expediente pero
también podemos asociar nuestras propias situaciones al expediente si quiero manejar ese
tipo de informacidn y si quiero que me aparezca en la pestafia de general.

5.1.1.8. Pagos

también podemos ir anotando los pagos de las anualidades o renovaciones que se vayan
realizando en el expediente.

5.1.1.9.  Ficha:

Permite generar una ficha resumen del expediente con la informacidn registrada en el
sistema.

5.1.1.10. Movimiento

4 4 b b

Primero Anterior Siguiente Ultimo

Las flechas de navegacion permiten desplazarse
rapidamente entre los distintos contactos
registrados sin necesidad de regresar al listado

rincipal.
Movimiento P P

5.1.2. Datos vinculados

5.1.2.1. Anotaciones:

El médulo de Anotaciones permite registrar informacién adicional relacionada con cada
expediente, facilitando asi el seguimiento interno y la gestion diaria de la informacion
asociada. Estas anotaciones no son obligatorias durante el proceso de creacién del
expediente, por lo que pueden afadirse posteriormente en cualquier momento, segun las
necesidades de gestidn.

A través de este mdédulo es posible incorporar comentarios internos, incidencias, articulos,
tasas o cualquier otro dato relevante que resulte de utilidad para el seguimiento del
expediente. Asimismo, el sistema permite adjuntar archivos vinculados a cada anotacion,
posibilitando asi centralizar documentacién complementaria relacionada con la informacién
registrada.

Ademads, la ficha del expediente permanece siempre editable, lo que permite que las
anotaciones puedan modificarse, ampliarse o actualizarse posteriormente de forma flexible,
garantizando que la informacién se mantenga siempre actualizada y adaptada a las
necesidades operativas de cada momento.

Hostrar seciones Ripidas Mowimiesta
Lista de anotaciones.
Incidencia Fegha dha Operscién Ussario
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5.1.2.2. Documentos:

El médulo “documentos” constituye una vista ampliada y estructurada de la carpeta
documental asociada al expediente.

F

\) » EJ @ O + Facturas Emitidas - . b]
. . Pendientes t R ettt
Desde esta seccién es posible: ==
e afadir documentos, e
.
e consultar archivos existentes,
e copiar documentacion,
e eliminar registros, =
Cormficar extnencia -
. N T =
e ygestionar el repositorio documental . +

del contacto.

Anadir documentos
Para incorporar nuevos archivos:
1. Pulse el botdn "+".
2. Seleccione el documento deseado.
3. Guarde los cambios.
El archivo quedaré almacenado y vinculado permanentemente al expediente.
Acceso a documentos
Para abrir o visualizar un documento: haga doble clic sobre el archivo correspondiente.
Eliminacién de documentos
Para eliminar un documento:
1. Seleccione el archivo.
2. Pulse el botdn "-".

| NOVEDAD: Descarga documentacion INPI Argentina

Apiges Pro incorpora una funcionalidad que permite descargar automéaticamente la
documentacién oficial publicada por el Instituto Nacional de la Propiedad Industrial de
Argentina (INPI) y asociarla directamente al expediente correspondiente.

Entre los documentos que pueden recuperarse se incluyen, entre otros:
e Solicitudes de marcas.
e Resoluciones.
e Informes emitidos por la oficina.
e Documentacién asociada a los expedientes.

e Otros documentos disponibles en las fuentes oficiales del INPI.
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Esta funcionalidad permite mantener centralizada toda la documentacién relacionada con un
expediente, evitando descargas manuales y facilitando el acceso a la informacién desde la
propia aplicacion.

Procedimiento de descarga

Para descargar la documentacion oficial de uno o varios expedientes, siga los siguientes pasos:
1. Acceda al médulo Expedientes.

2. Realice la busqueda correspondiente para obtener el listado de expedientes
deseados.

3. Pulse el botdn Actualizar.

Actualizar

Al hacerlo, se abrira la ventana Actualizar listado de expedientes.

Intermna

Lig Ficha vlnfnm\es Acclones
’u Actualizar del listado de expedientes

Generales Destinatario Domicilios Actos Clases Pagos Tareas Facturar Varios Tasas Estadisticas Boletines Gestion Documental m ~

Concesién Oposicién Notificacién Formularios Tablero electrénico  Completar informacién
) =] Argentina () == Argentina () =] Argentina ) == Argentina o W2l mésico () mm Repuiblica Dominicana
O el Chile ) e Chile () mmd Colombia O ™ paraguey ®) i Argentina

México ) E&Y Brasil

~Descripcion

Descarga los documentos de |a Grilla Digital del INP| Argentina para los expedientes del listada

informe dominios Wiels

Configuracién del proceso

Dentro de la ventana de actualizacidn:
1. Acceda a la pestafia Organismos.
2. Localice el apartado Completar informacién.
3. Seleccione la opcién Argentina.
4. Pulse el boton Procesar.

Consulta de los documentos descargados

Una vez finalizado el proceso, la documentacién podra consultarse directamente desde el
expediente.

Para ello:
1. Acceda al expediente correspondiente.

2. Dirijase a Datos vinculados — Documentos.
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3. Localice la carpeta o apartado Descargas.

En esta ubicaciéon se almacenardn automaticamente todos los documentos recuperados
durante el proceso de actualizacion.

Grupo10

\ &
\ : " & 4 Facturas Emitidas ~
-

Anotaciones Documentos Tareas Articulos Modificaciones Tasas
Pendientes .
Mostrar
Lista de documentos

4 M 3374888 AR

Nombre

€ Formulario.pdf

2 Directorio € Otros.pdf

r— € Recibo de Ingreso.pdf

| Descargas

= Base de datos
Ventajas de esta funcionalidad

La descarga automética de documentacidn ofrece importantes beneficios operativos:
e Centraliza toda la documentacion oficial dentro del expediente.
e Evita la descarga manual desde los portales oficiales.
e Reduce tiempos de gestion administrativa.
e Minimiza errores en la localizacién y archivo de documentos.

e Facilita el acceso inmediato a la informacién por parte de todos los usuarios
autorizados.

e Mantiene los expedientes permanentemente actualizados con la documentacién
publicada por la oficina.

| Importante: Al tratarse de informacién publica publicada por el INPI, no es necesario
disponer del CUIT del titular para realizar la descarga de la documentacion. El sistema
obtiene la informacién directamente a partir de los datos del expediente y de las
publicaciones oficiales disponibles.

| NOVEDAD: Descarga notificaciones INPI Argentina

Apiges Pro incorpora una funcionalidad que permite descargar y gestionar automaticamente
las notificaciones oficiales emitidas por el Instituto Nacional de la Propiedad Industrial de
Argentina (INPI), integrandolas directamente en los expedientes correspondientes.

Esta herramienta elimina la necesidad de consultar manualmente el portal del INPI de forma
periddica, garantizando que todas las comunicaciones oficiales queden registradas y
asociadas a los expedientes dentro del sistema.

La importancia de esta funcionalidad ha aumentado a raiz de la implantacién del sistema de
notificaciones electrénicas por parte del INPI.

Actualmente:
e Las notificaciones se emiten de forma electrénica.

e Los plazos administrativos comienzan a computarse desde la puesta a disposicion o
recepcién de la notificacién.
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e Resulta fundamental disponer de un mecanismo de control y seguimiento eficiente
para evitar vencimientos o actuaciones fuera de plazo.

;Qué hace el sistema?

Mediante esta funcionalidad, Apiges Pro se conecta automéaticamente a los servicios del INPI

y realiza la consulta de las notificaciones disponibles.

Entre otras actuaciones, el sistema puede:

e Descargar requerimientos oficiales.

e Incorporar vistas y traslados.

e Recuperar resoluciones y comunicaciones administrativas.

e Asociar automaticamente la documentacién al expediente correspondiente.
e Registrar los actos derivados de dichas notificaciones.

De esta forma, toda la actividad administrativa relacionada con una marca o patente queda

centralizada en un Unico entorno de trabajo.

Procedimiento de descarga

Para ejecutar el proceso de descarga de notificaciones:

1. Acceda al médulo Archivos.

2. Seleccione Expedientes.

3. Pulse el botdn Actualizar.

4. En laventana Actualizar listado de expedientes, acceda a la pestafia Organismos.

5. Dentro del apartado Notificacién, seleccione Argentina.

6. Indique los pardmetros de consulta:

O

O

Periodo de fechas que desea revisar.

CUIT correspondiente.

7. Pulse el botdn Procesar.
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Filtro Listado Ficha Informes
Archivos « Expedientes
D contactos Mod. Numera Pais Bis Tipo Denominacién Cod. client
AR CLo0O1
N I M 4092141 P ZARA
M 4386730 AR vV LRIC CLonas
™
f), Usuarios ™ 4386736 AR V. ADPLYRIC CLooaa
4 Tiulares M 4580803 AR v SYREIAS clonaa
M 4593251 AR V. EV1EVEN ULTRACLUB CLovaa
Libro de anotacionea M 4593258 AR V. ET1EVENVERSE cLooaa
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SOFTWAT
v Actualizar del listado de expedientes [x]
Generales Destinatarlo  Domicilios Actos Clases Pagos Tareas Facturar Varios Tasas Estadistieas Boletines Gestion Documental m! -
Coneesién Oposicién Notificacion Formularios Tablero electronica  Completar informacién
() == Argentina () =] Argentina ® =] Argentina ) =i Argentina O M2l México () &' Repiblica Dominicana
) Blad Chile ) B Chile () sl Colombia O ™= Paraguay ) =] Argentina
© 12l mexico O B3 brasil
Norificacién
. Publicatién
/ot Bl - [/ -]
Culr 27266506770 -

Descarga las notificaciones en linea del INPI, con |a documentacion asociada y actualiza los actos del expediente ‘

iferme deminios Whe's |

El sistema iniciara la consulta y descargara todas las notificaciones disponibles para los
criterios indicados.

Incorporacién de la documentacidn al expediente

Una vez finalizado el proceso, la documentacién descargada quedaré automéaticamente
vinculada al expediente correspondiente.

Para consultarla:
1. Acceda al expediente.
2. Dirijase a Datos vinculados — Documentos.
3. Localice la carpeta Notificaciones.

En esta ubicacion se almacenarén todos los documentos descargados desde el INPI,
permitiendo su consulta en cualquier momento.

Datos Vinculados

\} :} M @ E o 4 Facturas Enmitics - ;_%I' !‘;}:—-‘: 11} !‘-_;‘aj

Anctaciones Doclmentos Tareas  Articulos  Modificaciones Tasas

£ Facturas Reclbida - | eve Moiing. Email Fusion

Fandiantes =
Mastrar Acciones Raidas Menimiente
Lista de documentos [amen Fecha de madificacan T Tarmai
4 1M 8510533 AR & Doc3uBass pf 21/04/2026 B85 Cheoma POF Documant 132 kB
22 Directorio
4 o
o 38 Notificaciones
-
4 S Tituo Digral Marcas
G Doc3984403. pdf
1clemanta 1 alemanta coloccionado 131k Extade: [ Compartide =0

BN Certificar existencia

16/04/2026 o lx) =
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Actualizacién automéatica de actos

Ademés de descargar la documentacion, el sistema registra automaticamente los actos
relacionados con las notificaciones recibidas.

Estos actos quedan reflejados en la pestafia Actos del expediente, permitiendo:
e Mantener actualizado el estado de tramitacion.
e Generar vencimientos asociados cuando corresponda.
e Facilitar el seguimiento de los procedimientos administrativos.
e Conservar la trazabilidad completa de las actuaciones realizadas por la oficina.
ewctore:

"B Nuevo M \é {-\3 0 j : :::;:Lm L= :l:::m; IE

Guarda: o
et Generales Especificos Actes Clases Opos.

& Eliminar W prioridades - @ - om0 -l F‘[_h'
Ficha Mostrar Informe Movimiento
Lista de Actos
Acto Fecha acto N2 acto Fecha i e
[ 104 | Recibido titulo 16/04/2026 16/04/2026 ]
0&0 | Concesién 10/04,/2026 1837262 10/04/2026
733 | Fin de plam para oposicisn 26/12/2005 26/12/2025
732 | Apertura de plaze para oposicin 26/11/2005 26/11/2025

050 | Solicitud de registra 20/11/2025 4510534 20{11/2025

Comunicaciones

B4 v ]

[zl Base de datos
Directoric

Contactos ~

B8 104 | Recibido titulo B b

16/00/2026 [~ I
TE=E L

Doc3984403 pif

€

B https.//por ites inpi.gob.as lotificacionByid?
idMotificacion=3984403

5.1.2.3. Tareas

La pestafia Tareas permite gestionar los vencimientos y actuaciones asociadas a un
expediente.

Las tareas pueden crearse manualmente o generarse automaticamente por el sistema al
registrar determinados actos en el expediente.

Entre los tipos de tareas mas habituales se encuentran:

¢ Vencimientos legales, como renovaciones, oposiciones o contestaciones a
requerimientos.

¢ Gestiones ante la oficina, como prioridades o exdmenes.

e Tareas internas, como enviar reportes al cliente, remitir titulos o establecer
recordatorios.

La automatizacién de tareas facilita el seguimiento de los plazos y ayuda a garantizar una
gestidn eficiente del expediente.
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SOFTWAI
Las tareas pueden visualizarse de esta manera:

\) .rrJ @ @ o = Facturas Emitidas ~ ' ] \vj f:;j |‘ ‘

Anctaciones Documentos Taress Arficulos Modificaciones Tasas Nuevo Mailing Email Fusién | Primero Anterior
Pandienons 1% Facturas Recibidas -

Mastrar Acciones Rapidas Mavimiento

=l = 1= i 16

Generales

- 0o
Tarea €, [USO MR-4 | Declaracion de uso MR-4 - M Prioridad Ata v Ecado  Pendiente
Descrip. AlL
Responsable € [Beatriz | Fecha Aplazamiento | [ [ F x| ~| observaciones€y
Departamenta €| | Fechade Inicio 08/06/2026 [=]3| =] Pendiemede | Ninguno | pais
Equipo =Y Fecha vencimiento 08/06/2032 %]~ Resp. fin ‘

Supervisor q,

Fecha Fin I =] F pe. Focturar |/ / E=]-

Equipo supervisor &,

Generales [Periadicidad Comunicados Importes Mas importes

O de esta otra manera cuando tenemos workflows creados:

[Ver todas las tareas

Tarea Seleccionada: M-ES-01 - Elaboracion solicitud.

J

4 Lista de workflows

Presentacion marca Espaiia

* b
- -
Completado Completado Completado
) )

e R Presentar solicitud. @3 ~ AvisaralClde @3 v
! :

5.1.2.4. Articulos pendientes

El médulo “articulos pendientes” permite registrar conceptos pendientes de facturacién
relacionados con el contacto.

Desde esta seccion es posible:

n Frrer feterier Skl (e

b

e afadir articulos pendientes,

bt scctaraca
=)

e incorporar observaciones,
e indicar importes o cantidades,

e guardarinformacién pendiente de facturacién = ==

el = el X
futura.
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5.1.2.5. Modificaciones

La pestafia modificaciones almacena el historial de cambios realizados sobre el expediente.

Todas las acciones ejecutadas dentro de la ficha quedan registradas automéaticamente por el

sistema.
Meni  Expediente [ERSCEULHEEER
= = ZR L e
* M @ @ O O | !é/f.l o ] |‘ ‘ b )I
Anctaciones Documentos Tareas Ariculos Modficsciones Tasss o L Nusvo Maling Emall Fusién | Primero Amerior Sigaente imo
Pendientes -
Mostrar Acciones Rapidas Movimiento
Modificaciones
Modificacidn Fecha Usuario Observacién Empresa
[ Modificackin 2/6/2026 13:12:57 Beatriz Alta Articulos Pendientes:  REN ]
Modificarian 2/6/2026 12:52:55 Beatriz Eliminado Titulares del Expediente: Galp
Modificacian 2/6/2026 12:52:35 Beatriz Alta Titulares del Expediente: Galp.
Modificacian 2/6/2026 12:52:31 Beatriz Eliminada Titulares del Expediente: Galp
Modificacian 2/6/2026 12:52:30 Beatriz Alta Titulares del Expediente: Galp Solar
Modificacidn 2/6/2026 12:52:29 Beatriz Alta Titulares del Expediente: Galp
Modificaeian 2/6/2026 12:52:28 Beatriz Eliminado Titulares del Expediente: Galp
Modificacian 2/6/2026 12:52:24 Beatriz Alta Titulares del Expediente: Galp
Mogificacidn 2/6/2026 12:43:25 Beatriz Alta Oposicion del expediente: Oposiciones: 12345
Modificacidn 23/4/2026 13:21:11 Beatriz Alta Tareas: USQ MR-
Modificacian 23/a/2026 13:21.07 Beatriz Madificada Vencimiento: | 23/04/2046 9:00:00
Modificacidn 23/4/2026 13:21:07 Beatriz Alta Tareas: VENC MC10
Medificacian 23/3/2026 132107 Beatriz Eliminado Actos: 305 | Renovacién slicitada
Modificacian 23/4/2026 13:21.06 Beatriz Madificado Generales:
Modificacion 23/4/2026 13:19:13 Beatriz Maodificado Vencimiento: 23/04/2036 9:00:00 |
Modificacian 23/4/2026 13:19:12 Beatriz Alta Actes: 305 | Renovacion solicitada
Modificacidn 23/4/2026 13:18:47 Beatriz Alta Tareas: USQ MR-
Modificacian 23/4/2026 13:18:43 Beatriz Maodificada Vencimiento: | 23/04/2036 5:00:00
Modificacian 23/4/2026 13:18:43 Beatriz Alta Tareas: VENC MC10
Modificacidn 23/4/2026 13:18:43 Beatriz Alta Actos: 080 | Concesion
Modificacian 18/3/2026 14:56:23 cperez Modificado Actos: 050 Boletin
Modificacidn 18/3/2026 14:55:23 cperez Wodificado Actos: 050 Baletin
Modificarian 18/3/2026 1455523 cperez Alta : Péginas del boletin
Modificacian 18/3/2026 14:55:14 cperez Alta Tareas: GRREPRMAR
Alta 18/3/2026 1455509 cperez TMview

Este médulo permite:
e mantener la trazabilidad de las actuaciones,
e controlar modificaciones realizadas,
e consultar cambios histéricos,
ey mejorar el seguimiento administrativo.
Esta funcionalidad resulta especialmente Util para auditoria y control interno.

5.1.2.6. Tasas

Podemos acceder a la informacion de las tasas, es decir, las tasas cuyo pago hemos
registrado desde en el sistema, desde pago de tasas.

Archivos «
}'h Usuarios ()
;. Titulares

Libro de anotaciones
Documentos

Acciones Comerciales

@ Tarifas de vencimiento

. Pago de Tasas I

a Modificaciones
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5.1.2.7.  Facturas emitidas y recibidas

En esta seccidén se muestran todas las facturas relacionadas con el expediente.

I sistema diferencia entre: e —————
. .|
- § ]
. \ " 4~ Facturas Emitidas ~
e facturas emitidas, \) ¥ tj @ O

Anotaciones Documentos Tareas Articulos Modificaciones Tasas

Pendientes 1~ Facturas Recibidas ~

e facturas recibidas.
Mostrar
Acceso a las facturas
Para consultar una factura, haga doble clic sobre el registro correspondiente.

Desde alli podra visualizar todo lo relacionado con el documento,

5.1.2.8. Acciones rdpidas

El médulo acciones permite enviar comunicaciones sobre el expediente desde el sistema.

Esta funcionalidad facilita la gestién de:

L \'Wsl {'t‘_l ] = MNE
e correos electrénicos, =] e =
— LS .
Nuevo Mailing Email Fusién
e cartas,
e comunicaciones masivas, e e

e ynotificaciones.
Requisitos previos
Antes de utilizar esta funcionalidad, es necesario:

1. Configurar la cuenta de correo electrdnico en el sistema

El correo electrénico debe estar previamente dado de alta y configurado en Apiges Pro.
;Coémo hacerlo? hagan clic aqui

2. Configurar las plantillas de cartas y comunicaciones

Las cartas o modelos de comunicacion deben estar previamente definidos dentro del
médulo de cartas.

Funcionamiento
Una vez configurados ambos elementos:

e el sistema permitird generar y enviar comunicaciones directamente desde la ficha del
expediente,

e utilizando la informacién y el idioma configurados en la ficha del destinatario.
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6.;Qué son y como crear series?

En Apiges Pro, las series permiten generar automaticamente cédigos secuenciales para
contactos y expedientes.

Su principal finalidad es:
e automatizar la numeracién,
e mantener una estructura homogénea,
e evitar duplicidades,
e yfacilitar la organizacién interna de la informacion.

Mediante las series, el sistema crea cédigos siguiendo los pardmetros previamente definidos
por el usuario, tales como:

e tipo de contacto,
e longitud,

e numeracion final,

6.1. Acceso a la configuracion de series

Para acceder a la configuracion de series:
1. Dirijase al médulo Utilidades.
2. Acceda a: Configuraciéon del sistema — — Generales
3. Localice el apartado Series y anotaciones.

Desde esta seccion podran configurarse todas las series utilizadas por el sistema.

> o = Configuracion del Sistema (Beatriz)
| Utilidades « F !
[ ) De Usuario | De Aplicacién |
Cartas /4 Configuracién del Sistema -
= ~ f— ” 4 -
- — B Y &4 = O @ i } D @ g
W] Tore=s s Mantenimiento b — =% 3 . > «r <L}
* Guardar les lontactos E: Boletines Conexiones G, Financiera Formularios Textos Web Recursos Marcadores Controles
ﬁ :I Info10 47 otras Tablas y cerrar
Ficha Mostrar
R Euipo & Sincronizacién Web Generales
i Datos empresa
Boletines 3] .
‘V’} Que es nuevo Empresa  Grupo 10
gﬁ Gestién Financiera Logo 45 —
3 Ayuda online Eslogan Software Empresarial
IF Doculd
A 1] . : y
& IntrApiges Series y anotaciones
L © ) Utilidades No | Generar automaticamente numero de anotacién al dar de alta anotacién manual w Grup°1 0
ha¥ad

. Generar series para |os contactos
Si Generar series para los expedientes

Fecha Proteccién Datos

. Avisar de |a fecha de proteccién de datos en clientes

Aplicacidn externa para abrir desde expedientes o clientes con un pardmetro

[

onfiguracién

Si Cargar datos en 'ARadir' ( dientes, icilios del i y facturas

La delegacién es obligatoria en expedientes y contactos

Mostrar casilla para desactivar mensajes

ool

Fecha prevista de pago obligatoria en pago de tasas
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6.2.Activacidon de las series

Para que las series funcionen correctamente, es necesario activar previamente las siguientes
opciones: . .
Series y anotaciones

| No | Generar automaticamente numero de anotacion al dar de alta anotacion manual

Generar series para los contactos

e Generar series para los expedientes Generar series para los expedientes

e Generar series para los contactos

Ambas opciones deben estar configuradas en SI.

6.3.Crear una nueva serie

e =
Una vez activadas las opciones anteriores: \_/ Series de Expedientes (=]
1 Pul li del lapi d | Modalidad Codigo Refer. Longitud  Ultimo Nimero
. Pulse el icono del lapiz para acceder a la Frr—— - = )
gestion de series. P | Patente Naci.. |S1]S3|S5 4 22
W | PCT [s1]53|S5 4 3
2. Se abrird una ventana desde la que sera EPO | PatenteE.. |51/53]5 7 i
posible: |s3|s1|S5 4 s 9%
o crear nuevas series: Modalidad €_|M | Marca Nacional + -
. . . i sdigo €_[[S1/S5
o modificar series existentes, fsfereacis Codigo &Y| 51|
{ Longitud 4; Ultimo nim. 26—?— Anteponer afio
o eliminar configuraciones.
Descripcion

Para crear una nueva serie:
1. Pulse el botén "+".

2. Elsistema habilitard los campos de configuracion de la serie.

6.4.Campos de configuracion de una serie

A continuacién, se describen los principales campos disponibles.

¢ Modalidad: Indica el tipo de registro para el que se aplicara la serie: marca,
patente...

e Cddigo: utilizan distintas variables (datos que afectan al expediente en concreto). Por
ejemplo, la variable S1 se refiere al afio y la S5 a la serie (el conteo automatico)

e Descripcion: Permite indicar una descripcién explicativa de la serie.

¢ Longitud: Define el nimero de caracteres numéricos que tendré la secuencia
automatica.

M| Eiemplo: Si se establece una longitud de 4 el sistema generara cédigos como
0001 /0002 /0003...

o Ultimo nimero: Indica el Gltimo nimero utilizado dentro de la serie. Si todavia no se
ha utilizado la serie, el valor inicial serd 0. El sistema actualizard automaticamente
este nUmero cada vez que se cree un nuevo registro utilizando dicha serie.

e Referencia: podemos tener series para referencias que afecten a una referencia en
concreto La 1la 2 la 3y la 4, las referencias internas. También para estas referencias
tenemos distintas variables, automéaticamente cada vez que vemos de alta un
expediente de cero se nos vuelquen esas variables en el campo referencia que sea.
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6.5.Uso de las series al crear expedientes

Una vez configuradas las series, el sistema ofrecerd autométicamente la posibilidad de
utilizarlas al crear un nuevo expediente.

Funcionamiento
Durante el alta del expediente:
1. El sistema mostrara las series disponibles.
2. Seleccione la serie deseada haciendo doble clic.

3. Elsistema generard automaticamente el siguiente cédigo secuencial.

-y Elige un valor de Series de Expedientes ]
Buscar por: Total : 4 ® Contenga () Empiece por
Cediga Deseripeién
EPO | Patente Europea__151] J
M | Marca Nacional |51/550026
P | Patente Nacional |51/53|550022
w ‘ PCT |51/53|550003

Introduccién manual de cédigos
Si no se desea utilizar una serie automatica:

e cierre la ventana de seleccién de series,

e eintroduzca manualmente el codigo deseado. Ej.: modalidad, espacio y el numero

En este caso, el expediente se registrara utilizando el cédigo definido manualmente por el

usuario.

7.NOVEDADES

Grupo10

A lo largo de este manual se hace referencia a distintas funcionalidades y mejoras
incorporadas en las sucesivas versiones de la aplicacidn. Para consultar el detalle completo de

estas actualizaciones, acceda a las distintas novedades:

e Creacién de nuevo expediente con actos de renovacidn

e Descarga documentacién INPI Argentina

e Descarga notificaciones INPl Argentina
e TMCLASS
e Actualizacién masiva de concesiones y oposiciones

e Actualizacidn automética del ndmero de acta INPL.
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4 Novedad: Info10

= Archivos
Info10 es una funcionalidad integrada en Apiges Pro que permite acceder de ~! -
forma directa a la informacién publica disponible en las bases de datos oficiales .
del Instituto Nacional de la Propiedad Industrial de Argentina (INPI). iT

(i
Esta herramienta proporciona un entorno centralizado de consulta, evitando la —
necesidad de realizar bdsquedas manuales en plataformas externas y facilitando i o
el acceso a informacidn relevante para la gestion de expedientes de propiedad I coin i
industrial. P
Las consultas pueden realizarse tanto de forma individual como masiva, Uiidades
mediante la importacién de archivos Excel, lo que permite analizar grandes

volumenes de informacion de manera rapida y eficiente.

W Consulta por expedientes

| Consulta Fechaalta 12/06/ EE Usuario Beatriz
|dmoorte

Modalidad Numero Pais  Bis Id.

I ==

Cliente 158

Intermediario €4

Através de Info10 es posible realizar, entre otras, las siguientes consultas:

c el = P NiGE X B

L Editar Eliminar Listados

v

Principal Listado | Expedientes Titulares Parecidos

Filtro Ficha Informes

e Busqueda de expedientes.

e Consulta de titulares.

e Busquedas de anterioridades para la deteccién de posibles conflictos.
e Busquedas gréficas de signos distintivos.

Esta herramienta permite visualizar y clasificar los resultados obtenidos, facilitando la
identificacion de marcas potencialmente conflictivas y optimizando los procesos de anélisis
previo al registro.
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Novedad: Importacion de expedientes desde TMview

Apiges Pro incorpora integracién con TMview, una de las principales bases de datos

internacionales de marcas, que centraliza informacion procedente de numerosas oficinas de
propiedad industrial de todo el mundo.

Esta funcionalidad permite importar expedientes directamente desde TMview e

incorporarlos a la base de datos de Apiges Pro de forma rapida y sencilla, evitando la

introduccion manual de informacion.

Euipo
™ ThMview

1) Mailbox

t! Archivas

Cartas

\i] Tareas

Infol0

2 Euipo

Proced

«  TMview
Denominacion [
Ne Solicitud
Ne Registro
Territorios €
Oficinas &
Titulares &
Clases L
..... Estado exp. Activo v
F. Solicitud I ﬁﬂq - Z,?T

F. Registro /) Bl - | 1/ [

Buscar Borrar | m

imiento de importacidén

Para realizar la importacién de expedientes desde TMview, siga los siguientes pasos:

1.
2.

6.

Obtenga la plantilla de importacion disponible en el sistema.
Complete los campos requeridos:

o Numero de expediente.

o Cddigo del pais correspondiente.
Importe el archivo cumplimentado mediante la opcién Importar.

El sistema realizard automaticamente la consulta en TMview y recuperara la
informacién disponible para los expedientes indicados.

Revise los resultados obtenidos y seleccione aquellos expedientes que desea
incorporar a la base de datos.

Pulse Importar para completar el proceso.

Una vez finalizada la importacion, la informacion recuperada quedara registrada en

Apiges Pro, permitiendo su gestion y seguimiento desde el sistema.
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